Originale

. Verbale di deliberazione Prot(.)koll liber einen
P del Consiglio Comunale Gemeinderatsbeschluff
. eduta pubblica 1. Convocazione Offentliche  Sitzung 1. Einberufung
E Frot- N. 25414 Delibera N. 92 Prot. Nr. 25414 Beschluff Nr. 92
L L'anno millenovecentonovantotto addi  09. del mese di luglio alle Im Jahre neunzehnhundertachtundneunzig am 09. des Monats Juli
P ore 18.00 inBolzano nella sala convegni dell” A.E.C. um 18.00 Uhr im Konferenzsaal der Etschwerke
L Convocato il Consiglio Comunale con provvedimenti del Presidente del Nach FEinberufung mit Verfugungen  des Prisidenten vom
E 95.06.1998 n. 21/ 98 recapitato al domicilio di tutti i consiglieri, il 25.06.1998 Nr. 21/ 98 allen Riten an ihrem Wohnsitz zugestellten
} - medesimo si & ivi riunito alle ore 18.30 e fatto ’appello nominale si Einladungen, hat sich der Gemeinderat hier um 18.30 versammelt
{ ha il seguente risuitato: und der Namensaufruf brachte folgendes Ergebnis:
E ‘, COGNOME ZU - UND A:s“"“d COGNOME ZU - UND ‘;\559""‘1 COGNOME ZU- UND A:‘sse"“
. | E NOME VORNAME wesende E NOME  VORNAME Apwesende E NOME VORNAME wesende
| ‘ADAMI DONA’ Francesca Romana | Ass.g/Entsch | ERITALE Maurizio ' Ass./Abw.. PEDEVILLA Giuseppe Pres./Anw.
t | ATZ Norbert Pres/Anw.. | FRANCHI rag. Richard Ass/Abw.. PICCOLIN ing. Gianfranco Ass./Abw..
L BARATTA p.az. Silvano Ass./Abw.. GALLETTI Oreste Ass.g./Entsch | PONTECORVO dott. Domenico Pres./JAnw..
f | BENEDIKTER Dr. Rudolf | Pres/Anw.. | RUNGGER Maria Walburga Pres./Anw.. RAGAZZONI dott. Achille Ass./Abw..
. |BERTOLUGCI p.i. Paclo Pres/Anw.. | GOBETTI p.. Michele Ass.gJ/Entsch | RAVAGNANI p.i. Franco Pres./Anw..
i | BOMPIERI Roberto ' Ass.g./Entsch | GUERRIERO dr. Gaetano Pres./Anw.. REPETTO dott. Sandro Ass./Abw..
| |BRADLWARTER Michael Ass/Abw.. | KOSSLER GASSER Anna | Assg/Entsch | RIZZOLLI Dr. Helmut Pres./Anw..
i | BURATT! Dr. Christoph Pres/Anw.. | LETTIERI rag. Cesare Pres./Anw. ROSSIN geom. Roberto Pres./Anw..
| cALO' ing. Pietro Pres./Anw.. | MAFFEI Martin Pres./Anw. RULLO rag. Generoso Ass.g./Entsch
I | CHISTE' p.az. Claudia Pres/Anw.. | MARGHERI Guido Pres./Anw. SALGHETT! DRIOU avv. Giovanni Pres./Anw..
. | CHRISTOPH KEIFL Eva Pres./Anw.. | MAYR Herbert Pres/Anw.. | SCHIATT! ing. Luigi Ass.ADW..
. | D'AMBROGIO. arch. Roberto Ass/Abw.. | MELCHIORRI rag. Susamna Ass./Abw.. SEPPI geom. Donato Ass.g./Entsch
.| DAL PIAI Giorgio Ass/Abw.. | MENAPACE Carla Pres./Anw.. SFONDRINI Giuseppe ‘Pres/Anw..
| DE GIORGI Alessandra . Pres./Anw.. BIANCOFIORE Antonella Ass.g/Entsch | SIGISMONDI Alberto Ass.g./Entsch
| DEGLI AGOSTINI geom.Giorgio Pres./Anw.. | PANCHERI geom. Kurt Pres./Anw.. TIRENI Giorgio Pres./Anw.
TIMPONE Patrick Pres./Anw.. | PAPA avv. Antonino Ass.JAbw.. VARALTA rag. Daniele Ass.g/Entsch
FELLECOSTA geom. Oswald Pres/Anw.. [ TRENTINI Marco Ass./Abw..
Constatato che il numero dei presenti  Ventisette 27) ¢ Nach Feststellung, dal aufgrund der Zahl der Anwesenden
sufficiente per la legalita dell’adunanza, il Signor Siebenundzwanzig  (27) die Versammlung beschlufifihig ist,
‘ tibernimmt Herr
Dr. Rudolf Benedikter
assume la presidenza e apre la seduta con ’assistenza del Segretario den Vorsitz und er6ffnet die Sitzung mit dem Beistand des
del Comune Generalsekretirs, Herrn
_ i Dr. Antonio Paolo Arman
Vengono indi nominati scrutatori i Consiglieri Folgende Gemeinderiite werden zu Stimmzzhler
De Giorgi Alessandra - Rungger Maria Walburga
ed il Consigliere und der Gemeinderat
‘ P.az Chiste’ Claudia
viene designato per la firma del processo verbale. zum Unterzeichner des Protokolls ernannt.
Entrano successivamente i Sigg. Consiglieri: Folgende Gemeinderite kommen spater:
7 Franchi  (pres.28 anw.)
~ Escono i Sigg. Consiglieri: Es entfernen sich die Gemeinderiite:

!l Consiglio passa poi alla trattazione del seguente OGGETTO: Der Gemeinderat schreitet dann zur Behandlung des PUNKTES:

il\Regolamento del pr()‘cedimento , Verordnung iiber das
amministrativo e della disciplina Verwaltungsverfahren und das Recht auf
L\ del diritto di accesso Zugang zu den Verwaltungsunterlagen

A Sensi dell'art. 97, com.9 del vigente TUOC ogni cittadino pud, entro il Im Sinne des Art. 97, Abs. 9 des gelt ETGO kann jeder Biirger gegen Beschlilsse,
: g:f'lgdo di pubblicazione, presentare alla Giunta Prov. reclamo avverso le _ die im Art. 96 angefiihrt sind, wahrend des Zeitraumes der Veroffentlichung bei
d ; éfe elencate nell'art, 96 del TUOC, e opposizione a tutte le altre delibere  der Landesreg, Beschw., gegen 'alle sonstigen Beschliisse Einspruch beim
5 lunta Comunale. GemeindeausschuB erheben. :

Mo 60 gg. dall'intervenuta esecutivitd & ammesso avverso il presente  Innerhalb von 60 Tagen ab Vollstreckbarkeit wird die Beschwerde gegen die

g;o‘“’edimento innanzi al Tribunale Regionale di Giustizia Amministrativa,  vorliegende MaBnahme beim Verwaltungsgerichtshof, Aut. Sekt. Bozen,
% autonoma di Bolzsno. zugelassen.

-—




ILSINDACO - |

RELAZIONE DEL SINDACO
!
Con deliberazione n. 17 del 2 febbralo 1995 11
Consiglio comunale ha approvato il recolame:n-
.t peril procedimento amministrativo, sulla base
~ di-uno schema tipo di regolamento pxedlsposto
dal Consorzio dei Coruni della Provmcw di
' Bolzzmo .

SuccesSivamente con de]jbefaziOne consiliare n.
116 del 18. 1ugho 1996, & stato approvato il

, _1egolamento del ‘nuovo - ordinamento. delle
<. strutture orgamzzatwe € dell’attw1ta ammini- | :
quanto‘_',

strativa cormmale in " attuazione dx
prewsto dallo Statuto ComunaIP a

‘recepisca. i contenuti
dell’ attlvxta ‘amministrativa comunale, -

 degli interessati & dei controinteressati ai singoli

)1ocedunent1 amtmnlstratwl e di dttuale quindi -

in concreto 11 prmctpw della chiarezza e della
trasparenza ‘nei rappom det L,lttaduu con
I"Amuministrazione. s

'

E da aggiungere che il regolamento del 1995 ha

trovato scarsa attuazione da parte delle diverse.

strutture * organizzative, proprio perché non
erano chiarite le varie fasi del procedimento ¢
quindi 1 ruoli del responsabile del procedimen-
to, e cosi pure la disciplina del dixitto di accesso
lasciava adito a non poche valutazioni discre-
zionali” degli uffici depositari del documento
'dm‘minism\tivo né .era wdicata una puntuale

_casistica sull’esclusione o sul dilferimento dd’

diritto di aceesso, ’ i

Si ¢ inoltre inserita la figura del coordinatore
unico dei progetti delle opere pubbliche. ¢ del
tesponsabile  di progetto.  onde
magoiore coordinamento ed eflicacia all’azione

assicurare

" Gemeindenverband-
N Verordnungsentwurfes genehrmot

In Durchﬁihn_m'g - der
Gemeindesatzung - wurde - mit - anschlieBendem

Sx 3 nscontrata la nece351ta d1 una plu, puntuale’ -
""‘tj-dlsmphna del procedlmento amministrativo, che
innovatori dell’ordina- -
mento’ delle strutture orgamzzatwe e soprattutto.
al fine
- precipuo di garantire la migliore _palte(npaziong

~der dffentlichen

DER BURGERMEISTER

BERICHT DES BURGERMEISTERS:

Mit BeschluB Nr. 17 vom 2. Februar 1995 hat
- der Gemeinderat die Verordnung iber das
Verwaltungsverfahren auf” Gnmd eines vom
: ausgearbelteten'

Bestimmungen der

Gemeinderatsbeschfull Nr. 116 vom 18.Juli

1996 die Ordnung tiber dle neéue Regelung der
' Orgamsatxonsemhelten o
; Verwalmngsstruktur der Gememde genehmlgt

nd dle‘

Es wurde dle Notwend1gke1t einer oenaueren )

Regehmg des Verwaltungsverfahrens ~welche”

-die  von  der ‘Verordoung . tber . die

Organisationseinheiten und vor allem jene der
. Verwaltungsstruktur  eingefithiten ' Neuerungen -
" aufnehmen '
- . hauptsdchlich .eine bessere Beteiligung  der -

soll, - festgestellt. Diese soll

Betroffenen und der- Gegenpartelen zu den

" einzelnen Verwaltunﬁsverfahxen caranUet en und

somit - konkreterweise .das  Prinzp der'
Verstandlichkeit und der T:'ﬂnqpareuz in de
Beziehungen der Biirger ‘'mit der VerwaltumI
v ewnrkhchen

Die Verordnung 1905 hat geringe An\xendxmg
seitens mehrerer Organisation seinheiten
cefunden, auch- weil die verschiedenen
Verfahrensphasen und daher auch die Rollen der.
Verantwortlichen des Verfahrens nicht genauer
bestimmt waren. Das \/éranlaﬁte die Amter.
welche den Verwaltungsakt aufbewahrten. das
Recht - auf Zugang zu den

- Venwaltungsunterlagen gemifl deren cigenen

Frmessungen  zu interpreticrn.  [ine  genauc
Regelung iiber das Recht auf Zugang zu den

Verwvaltungsunterlagen war auch nicht gegeben.

Es wurde auflerdem die Figur dcs Koordinators
Arbeiter und  des

Verantwortlichen des Projektes ecingefligt. um




ainnﬁﬁistratwa e migliore unpxego delle.tisorse .
‘umane ¢ finanziarie, riducendo sperabﬂmente 1
_tempi d1 attuazaone dei smgoh mtervenu

B ‘_A tali lacune si & inteso d1 ovviare con lo schema
' "';:_dl nuovo regolamento che .viene .sottoposto
._.L;all’esame del Conmgho comunale ST

0

: Es

der  Verwaltungstitigkeit — eine . .bessere
Koordinierung und gréfere erksamkelt sowie

_ einen optimalen Eisatz .des” menschlichen -

Potentials und der Geldmittel zu gewihrleisten.
ist zu hoffen, daB * dadurch - die -
Durchfithrungszeiten der . emzelnen Verfahren' :
verkurzt -werden.

Der neue Verordnungsentwurf, welcher “der
Uberpmﬁmg, seitens . des . Gemeinderates

) ~mitérflntei’tgt wird, soll diesen Lucken abhglfm




- Visto Io A

: :T ULR. sull Ordmamento del

~ approvato con D.P.GR. 27.2. 1995, n. '4/L, e
' 14 del Regolamento .approvato con
-, deliberazione consiliare n. 116 del 18.7.1996;

dell’art.

. puo, entro

" IL CONSIGLIO COMUNALE

i

" 'U'di.ta. la .reila&;ione _d"ei Sindaco; '

schema di
procedlmento amrmmstratlvo e della disciplina

L el dmtto di accesso, in’ attuaz:lone della legge.'i'
R reglonale 31 lugho 1993 n- 13 R

Comum

DELIBERA

. 1.di approvare i r‘egolamento del”
_procedimento  amministrativo . e della

Jdisciplina del diritto di accesso nel testo
allegato alla presente deliberazione, della
quale costituisce parte integrante, e
~ comprendente 30 articoli; -

di abrogare il-

o

deliberazione consiliare n. 17 del 2 febbraio
1995, e successive modifiche, fatto salvo

- quanto disposto dall’articolo 29, comma 1,
dell’allegato regolamento.

Contro la presente deliberazione ogni cittadino
1 periodo di pubblicazione,
presentare reclamo alla Giunta Provinciale.

E’ ammesso, inoltre, nel termine di 60 giorni
dalla data di esecutivita della stessa ricorso alla
sezione Autonoma del Tribunale Regionale di
Giustizia Ammmlstratrva

. Nach

nach Emswhtnéhmé
~Verordmmg iber -das. Verwalﬂmgsverfah.ren_
“und~ das

, regolamento del .

ST Verwa}tungsunterla gen,
- vom31 Juli 1993 Nr 13;"

regolamento per il .
procedimento amministrativo approvato con

‘Anhéren - des' .~ Berichtes - ' des
Biirgermeisters; ' '

in  das Muster ‘der

Recht auf Zugang “z . 'den

laut Reglonalgesetz

' gestutzt auf dle Gutachten, die imi Sinme des |

Art. 102 desmltDPRA vom 27:2.1995, Nr' ’

4/L," genehmigtén . E.T.R.G. iiber ~-die
' Gememdeordnung, und des AIt 14 der. mit
Ratsbeschlul Nr. 116 . vom ~ 18.7.1996 -

- genehmigten Verordnung ab'gegeben'yi‘rurden; )

~ BESCHLIEST |
DER GEMEINDE‘RAT

1 die dem voxhegendem Beschluf beigelegte
Verordnung iiber das Verwalnmgsverfahren
und das Recht auf Zugang zu den
.Verwalnmgsunterlagen zu genehmigen. Die
Verordnung ist wesentlicher Bestandteil des
Beschlusses und umfaBt 30 Artikel;

2. die mit RatsbeschluB Nr. 17 vom 2..Februar

1995 i.g.F.- genehmigte Verordnung tiber das
Verwaltungsverfahren,  unbeschadet -~ der
Bestimmungen laut” Art. 29, Absatz 1 der
beiliegenden Verordnung, aufzuheben.

Gegen den vorliegenden Beschlull kann jeder
Biirger innerhalb der Verdffentlichungsfrist.
Beschwerde  bei der  Landesregierung
emreichen. ‘

AuBerdem ist innerhalb von 60 Tagen ab
Vollstreckbarkeit des Beschlusses der Rekurs
bei der Autonomen Sektion des Regionalen
Verwaltungsgerichtes méglich.

Handzeichen

durchgefiihrten

Eseguita la votazione per alzata di mano, gli  Bei der mit
scrutatori accertano ed il Presidente proclama che

il Consiglio comunale ha approvato con 23 votl
favorevoli ‘e 5 astenuti la proposta di
deliberazione. B

_Abstimmung stellen die Stimmzihler das Ergebnis
fest,” das der Vorsitzende dann verkiindet, daf}
nimlich der Gemeinderat den BeschluBentwurf
mit 23 Jastimmen und 5  Enthaltungen

angenommen hat.



4 REGOLAMENT O DEL :
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO -
" E DELLA DISCIPLINA DEL DIRITTO

DI ACCESSO : '

[ CAPO I
(Il procedzmento ammmlstratrvo)

o Artlcolo 1
(Amblto d1 apphcazmne)

1 11 presente regolamento si apphca at -

fpl oced1ment1 amministrativi di competenza -
- del Comune, - ~delle” azxende ed  istituzioni 3

. comunali e degli enti da esso dipendenti. .

' 2.-Le strutture organizzative e gli organismi '
 comunali, sono tenuti a concludere il -

* procedimento . amministrativo,  avviato
d’ufficio o ad istanza ‘di parte, mediante
"I’adozione di un provvedimento espresso.

3. 11 direttore della competente ripartizione,
0 su sua -delega il direttore d’ufficio,
dispongono Parchiviazione del procedimento

“una volta comunicato o eseguito il .

- provvedimento finale o qualora non ricorra
per  lamministrazione  I'obbligo  di_
provvedere sull’istanza o sul rapporto
d ufficio. « L

4. 1l termine entro cui deve concludersi il
procedimento,  fissato  dalla  vigente
normativa, decorre dal ‘ricevimento della
~ domanda di parte o dall’avvio d’ufficio.

5. I procedimenti di cui al comma 1 devono
concludersi con un provvedimento espresso

"e motivato nel termine stabilito, per ciascun -

procedimento, con decreto del Sindaco, che
contiene  l'indicazione della  struttura
organizzativa normalmente responsabile
dell’istruttoria e di ogni altro adempimento,
nonché dell’organo competente ad emettere
il proyvedimento conclusivo. Copia dei
decreti & affissa per trenta giomni all’albo
comunale e circoscrizionale e 1imane
depositata presso la Segreteria generale e le

© VERORDNUNG UBERDAS. &= -
VERWALTUNGSVERFAHREN UND
. DAS RECHT AUF ZUGANG: ZU DEN

VER“MJTUNGSWWWRLAGHN'

. KAPITELI
- (Das Verwaltungsverfahrgn)

- Artikel 1
(Anwendungsberelch)

1 Dlese Verordnung reglemennert dle
Verwaltlmgsverfahren die in die Zustindigkeit

- der Gemeinde,:der Gemeindebetriebe und -
*einrichtungen sowie der von der -Gemeinde
'abhanglgen Koérp erschaﬁen faﬂen j

2 Die Orgamsaﬁonsemhelten und die Organe“_
der Gemeinde - sind’ verpflichtet, das

* Verwaltungsverfahren, das von Amts wegen = -

oder auf Antrag einer Partei eingeleitet
worden ist, mit einer Mafnahme. ‘zum
Abschlufl zu bringen. . o

3. Der Direktor der zustindigen Abteilung -
oder der von ihm bevollmidchtigte Amts-
direktor verfiigt die Archivierung des Verfah-

rens, sobald die abschlieBende MaBnahme
- mitgeteilt oder durchgefiihrt worden ist oder,

falls fiir die Verwaltung keine Verpflichtung
besteht, auf einen Antrag oder auf einen
amtlichen Bericht hin titig zu werden.

4. Die mit geltender Gesetzesbestimmung
festgelegte Frist fiir den ‘Abschluf des
Verfahrens liuft ab der Entgegennahme des
Antrages der Partei oder ab dem Zeitpunkt, an

-dem von Amts wegen das Verfahren eroﬂ?net

w1rd

5. Die Verfahren gemif} Absatz 1 miissen mit
einer  ausdriicklichen und begriindeten
Maflnahme abgeschlossen werden. Fiir jedes
einzelne Ver-fahren wird die Bearbeitungsfrist
mit einem Dekret des Biirgermeisters gesetzt.
Die Orga-nisationiseinheit, die im Normalfall
fiir die Sachverhaltsermittlung und fiir die
Erfiillung aller anderen  Obliegenheiten
zustindig ist, sowie das Organ, das fiir den
Erlal  der  abschlieBenden  MafBnahme
zustindig ist, sind im selben Dekret des
Biirgermeisters angegeben. Kopien der




;i

- ‘comma 3, della legge regmnale 31. lugho:"

npartmom ‘competenti, a. dlsposmone del
pubbhco o

 Dekrete sind -dreifig Tage lang an der
Amtstafel der Gemeinde und der Stadtviertel

angeschlagen “und:- liegen gleichzeitig im .

Generalsekretariat und bei den zustandlgen '

Abtethgen fiir die Oﬁ‘enthchkelt auf, -

6 Qualora nessuna -norma - dlsponga il

' .. termine entro - cui- il procedamento deve

concluders:, lo stesso ai sensi dell’articolo 3,

1993, 1. 13,-& di trenta giomi a decorrere dal

o f’ Ticevimento della domanda, o daIl’mmo del
- procedJmento stesso, se avv1ato d u:fﬁcm

7 Fatto salvo quanto dlsposto dall’amcolo
_ 14, non sono assogettati alla’ presente’

T normatlva 1 procedlmentl promosm a.seguito

di ricorso, in quanto diretti non all’adozione
ma_ ‘alla rimozione di un provvedimento
amministrativo e  gia normatwamente
dlsmphnatl R :

8. Nei casi “in- cui gh att
dell’amministrazionie siano assoggettati . al
controllo, il penodo di tempo all’nopo

.necessario non € computato at fini del
* termine di conclusione del procedimento.

9. Gl ufficc comunali tengono a
disposizione del pubblico appositi elenchi
recanti ~ I'indicazione - = delle  strutture .

‘organizzative . rtesponsabili dell’istruttoria

nonché del provvedimento finale, in relazione -
a . ciascun tipo . di  procedimento
amministrativo. . )

Articolo 2
(Termini perentori)

1. Sono perentori i termini fissati per la
presentazione di domande volte ad ottenere
vantaggi economici di qualunque genere, per i
ricorsi gerarchici, per 1'espressione di pareri
obbligatori e vincolanti.

2. Sono altresi perentori i termini fissati
dalP’amministrazione per Iammissione a
pubblici concorsi, ad esami, a gare di appalto
e ad ogni altra attivitd amministrativa nella
quale sia prevista la formazione di

' 6. Falls die Fnst ﬁn‘ den AbschluB des

. Verfahrens -durch. keine’ Rechtsvorschnﬁ: =

festgelegt ist, gilt laut Artikel 3, Absatz 3'des’ j

" Regionalgesetzes Nr..13 vom 31 Juli. 1993
~eine Frist von dreiflig Tagen ab dem Erhalt des .

".Gesuches, oder. ‘ab Begin desselben -

- Verfahrens, wemn er-.von Amts wegen

L

emgelextet w1rd e

eingeleiteten Verfahren nicht der vorliegenden

gesetzlichen Regelung, da Beschwerden nicht -

auf den ErlaB, sondern auf die 'Aufhebung
einer Verwaltlmgsmaﬁnahme -abzielen und
berelts gesetzhch reglementiert smd

8 Unterliegen die Verwaltungsmaﬁnahmen
der Kontrolle, so wird die zu diesem Zweck

~ notwendige Frist nicht fiir die Abschluﬁfrlst

des Verfahrens berechnet,

9. Die Gemeindeimter “halten fiir die
Offentlichkeit eigene Verzeichnisse zur Verfii-
gung, in- denen fir jede Art von

" Verwaltungsverfahren die-  fur das

Ermittlungsverfahren  sowie  flir die
abschlieBende Mafnahme verantwortlichen
Organisationseinheiten angefiihrt sind.

Artikel 2
(AusschlufBfristen)

1. AusschluBfristen werden fir die Einrei-
chung von Gesuchen um Gewihrung einer be-
liebigen wirtschaftlichen Begiinstigung, bei
Aufsichtsbeschwerden sowie fiir die Abgabe
von obligatorischen und bindenden Gutachten
gesetzt.

2. Auch fir die Zulassung zu 6ffentlichen
Wettbewerben, Prifungen und fiir die Aus-
schreibung 6 ffentlicher Auftrige sowie in allen
Fillen, wo. die Aufstellung von Rang-listen der
von einer VerwaltungsmafBnahme betroffenen

.~ 7. Unbeschadet der Bestlmmungen laut Art
14, unterhegen di¢ infolge einer Beschwerde



. . interessati~  da un -
- dell’amministrazione stessa.

© Organo 0

gxaduatone nei conﬁonn de1 nchledem‘.l
provvedxmento

3. Se il termine di cui ai commi 1 e 2 scade -
in giomo festivo o di chiusura degli uffici .
’ - einem Tag, an dem' die Gemeindeimter ge-
.‘schlossen sind, .ab, so ist -diese Frist von .
N Rechts wegen.auf den darauﬂ'olgenden Werk-
3 ‘tag verlingert, a1_1 dem_,gh_e_ Amter geéffet

comunali, ¢-prorogato di diritto’ al' giomo -

~-seguente non fesﬁvo 0 di ap ertura degh uffici -
. ~steSSL : :

Articolo 3.
(Decorrenza del termine male peri
‘ procechmentl)

A 1. H termine m}znale dei procednnenu ad -
istanza di parte ~ decorre’ dalla data d1

ncewmento della domanda

2. Nel caso in cui le domande debbano

- essere presentate entro una data prestabilita,
il termine iniziale del procedimento inizia-a =

decorrere dal giorno successivo a quello di
scadenza per-la presentazmne delle domande

' stesse _

"Il termine iniziale dei p1oped1ment1
d’uﬂicw decorre dalla data i cui

cui sorge I’obbligo di provvedere.

4. Le domande ed i-documenti possono
essere  presentati all’amministrazione
direttamente o mediante raccomandata con
avviso di ricevimento. '

i

‘Iamministrazione abbia notizia del fatto da.

5. Salvo che non sia diversamente disposto

da norme di legge o di regolamento, per le
domande ed i documenti spediti a mezzo del

procedimenti iniziano a decorrere dalla data
di ricevimento da parte dell’amministrazione.

Articolo 4
(Durata del procedimento)

1. 1 termini stabiliti nel decreto di cui
all’articolo 1, comma 5, nsultano dalla
sommatoria dei tempi necessari a clascun
struttura organizzativa

. servizio postale, i termini previsti dai-

Antragsteller vorgeséhén ist, wérdén von der
'Verwaltung AusschluBfristen gesetzt..

3. Lauﬁ eine AusschluBfnst nach MaBgabe.

von Absatz 1 und 2 an einern Feiertag oder an

o Amkel 3 A .
(Fnstbegmn des Verfahrens) o

N Fur die auf Antrag einer Partei einge;
leiteten Verfahren beginnt' die Frist an dem‘

© Tag, an dem der Antrag emgeht

2.- Mriissen d1e Antrige mnerhalb emes'
bestimmten Tages' eingebracht werden, so

‘beginnt die Frist fiir das Verfahren am ersten

Tag nach

Verstreichen = . des
Einreichungstermius. ‘ :

-3. Fir die von Amts wegen erdffneten

“Verfahren beginnt die Frist ab dem Tag, an

dem die Verwaltung vom Sachverhalt erfihrt,
aus dem die Handlungspflicht entsteht. -

4. Antrige und Unterlagen konnen persén-
lich bei der Verwaltung eingereicht oder per
Einschreiben mit Riickschein zugeschickt
werden.

5. Vorbehaltlick ~ einer  anderwéitigen
Regelung, die von Gesetzesbestimmungen
oder - Verordoungen auferlegt wird, beginnen
die von den Verfahren vorgesehenen Fristen
der auf dem Postwege zugeschickten Antrige
und Unterlagen an dem Tag, an dem sie bei
der Verwaltung eintreffen.

Artikel 4
(Dauer des Verfahrens)

1. Die Fristen, die im Dekret nach Maligabe
von Art. 1, Absatz 5) festgesetzt werden,
ergeben sich aus der Summe der von jedem
Verwaltungsorgan  bzw. von  jeder




del’amministrazione per - intervenire mnel
-generale

' procedimento, = Il - Segretario
provvede con ‘propria circolare a stabilire,
‘nell’ambito  del termine . fissato per

‘T’emanazione dell’atto; Ia durata delle singole,

fast di- competenza d1 ciascun organo )
' u;ﬂiclo

2. I procednnenu

_ di rispettiva competenza, - -salvo ché non sia
' poss1bﬂe procedere medlante la conferenza d1

B SGI‘V]ZL

"3. 1 termini fissati per 1 procedimenti S010 .
- sospesi per il periodo che intercorre tra la

data della richiesta dell’atto ad altri soggetti
pubblici o privati
acquisizione .dello

" stesso.  Parimenti

. rimangono sospesi i termini dei procedimenti
" amministrativi - che prevedono di regola

~ DIintervento di un soggetto giuridico privato,

per il quale non sia stabilito il tempo entro
“cui questo & ammesso ad intervenire, per il
" periodo che intercorre tra la data della
richiesta dell’atto" di spettanza di tale
soggetto ed il momento di acquisizione dello
stesso.

4, 1 termini di cui commi 1, 2 e 3,
costituiscono termini massimi e la loro
- scadenza non esonera [’amministrazione
dall’obbligo  di- provvedere ‘con ogni
sollecitudine,” fatta . salva ogni altra
conseguenza dell’inoséewanza del termine.

5. Nel caso in cui 'organo competente ad
emettere i provvedimento finale, per
‘particolari evenienze o esigenze istruttorie, si
trovi nell’impossibilita di rispettare il termine
stabilito per ’emanazione dell’atto richiesto,

rappresenta all’interessato, motivandola, tale -

situazione ed indica il nuovo termine entro il
quale viene adottato - Patto. La durata
complessiva del relativo procedimento non
puod comunque essere superiore al doppio di
quella originariamente fissata.

6. Qualora il provvedimento finale comporti

‘Organisationseinheit .
Beatbeitungszeit. -Im Rahmen der 'fiir den’

" ErlaB der MaBnahme vorgegebenen Frist wird
‘die jedem Organ bzw. jedem  Amt zur

. amministrativi - che

" prevédono di regola Tintervento attivo di - -
“ altri soggetti . pubblici .0 privati® estranei

S all’ammlmstrazmne comunale, . sono sospesy]
' 'per i penodo necessario ad acquisire I'atto ..

“Regel -

ed il momento: di-

be—notlgten

Verfligung stehende Bearbeltungszelt vom

 .Generalsekretir mit - einem Rundschrelben :
- festgesetzt o

2. Die Verwaltlmgsverfahxen d16 n der-'f‘ .
~ eine .1 aktive .-

sind, erfordern werden wihrend der fiir den

. Erwerb der entsprechenden Akte: notwendlgen :

Zeit eingestellt, sofern di¢ Einberufiung emer

- Konferenz der Dienststellen nicht mbglich ist. *

3. Werden andere '("jﬂ'enﬂiche' oder p.rivat‘e. '.

‘Rechtstriger zum Erlaf} einer Mafinahme auf-

gefordert, so sind die vorgegebenen Fristen fiir -

' 'den Zeitraum, der vom Datum des Antrags bis

zum Frhalt der Mafnahme verstreicht, -

ausgésetzt. Bei Verwalfungsverfahren, die in -

der Regel die Beteiligung von privaten
Rechtstrigern . ohrie eine vorgegebene - Frist. -
erfordern, sind. die Fristen fur die
Verwaltungsverfahren fiir den Zeitraum, der
vom Datum des Antrags an den privaten
Rechtstrager bis zum Erhalt der Maﬁnahme
verstreicht, ebenfalls ausgesetzt '

4. Bei den Fristen laut Absatz 1, 2 und 3
handelt es sich um letzte Termine. Der Ablauf
dieser Fristen entbindet die Verwaltung weder

“von ihrer Pflicht, rasch zu handeln, noch von

den Folgen einer micht fristgerechten

Bearbeitung der Akte.

5. Sollte das fiir den FErlaf der ab-
schliefenden Mafinahme zustindige Organ
aufgrund besonderer Umstinde oder wegen
Ermittlungsbedarfs auflerstande sein, die be-
antragte Mafinahme fristgerecht zu erlassen,
so muB es dem Betroffenen diesen Umstand
mitteilen, die Griinde dafiir nennen und eine
neue Frist flir den Erlal der Mafinahme
angeben. Auf jeden Fall darf die Gesamtdauer
des Verfahrens nicht mehr als das Doppelte
der urspriinglich festgesetzten Dauer betragen.

6. Bringt die abschlieflende Mafinahme eine

ve.- Beteiligung anderer "
offentlicher . oder privater Einrichtunger, die ®: .
‘nicht von der Gemeindeverwaltung abhingig "



. una spesa per 1’ammmlstraz:10ne e 1
. pagamento ne sia 1mped1to per mancanza di
stanziamento sul capitolo di bilancio,” 0 per
mancanza ~ di hqmd1ta presso il tesoriere
comunale, . il  termine -del relativo -

. procednnento rimane S0speso per tutta Ia
 durata dell’impedimento, - ¢ ne viene' data -

' _comumcaz:xone aﬂ’mteressato : ‘

S § procedlmentl si mtendono conclus1 per )
'l’ammmlstraz:mne al momento dell’adozione
dell’atto, esclusa 'ulteriore ed -eventuale fase -

" integrativa dell’efficacia dell’atto medesimo.

" di competenza dell’organo- di controllo.
Dell’avvenuta: ~ trasmissione
all’or gano di.controllo viéne data contestuale :
‘comunijcazione all’intéressato.

8 In- €aso di osservazwni da parte
. dell’organo di controllo, il direttore ‘della
" ripartizione responsabile del procedimento €
tenuto a fornire gli elementi di risposta alla
. Segreteria generale, entro il termine di venti-
- giommi dalla ricezione del rilievo.

9. In attesa che' ’amministrazione effettui la
ricognizione dei procedimenti di competenza
con la fissazione dei relativi tempi di adozione,
le disposizioni dei commi da 1 a 5 si applicano
anche ai procedimenti per i quali le leggi o i
regolamenti che -1 dlsmphnano non mne
stabiliscano la durata ed ai quali nel frattempo si
apphca automaticamente il tennme di trenta
giorni di cui I'articolo 3, comma 3, della legge
regionale 31 luglio 1993, n. 13.

Articolo 5
(Termine finale del procedimento) -

1. La struttura organizzativa responsabile
del provvedimento ha 1’obbligo di emetterlo
nei termini temporali indicati dalla vigente
normativa, indipendentemente dalla scadenza
del termine di legge o di regolamento per la
configurazione del silenzio riftuto
dell’amministrazione, fermo restando in ogni
caso il diritto degli interessati di adire la sede
giurisdizionale, ove ne Tticorrano i

dell’atto o

< Auslage fiir die Verwaltung mit sich und kann
_ die Zahlung wegen mangelnder Bereit-stellung

auf dem Haushaltskapitel. oder wegen

' mangelnder Liquiditit beim Gemeindeschatz-

meister nicht vorgenommen werden, so ist di¢-

» Frist des entsprechenden Verfahrens - fiir die

ganze Dauer der Vethinderung ausgesetzt.

-~ “Der Betroffene wud davon m Kenntms ge-
A 4"1;'setzt

7 D1e Verfahren smd ﬁu dle Verwaltung mit '
“dem - ErlaB ~der Mafnalime als beendet zu

betrachten; davon ausgenommen --ist ~die

allfillige weitere Phase der Vervollstindigung

der Wirksamkeit der MaBnahme durch die
Aufsichtsbehsrde. Uber die erfolgte Uberinitt-
lung der Mafnahme an die. Aufsichtsbehdrde-
wird der Betroffene gleichzeitig verstindigt.

8 Im Falle von Einwinden As‘eiten.s des
Aufsichtsbehdrde muB der Direktor der fiir
das Verfahren verantwortlichen Abteilung dem

. Generalsekretariat innerhalb von zwanzig

Tagen ab FErhalt des Finwandes die

Anhaltspunkte fiir die Antwort Gefern.

9. Bis die Verwaltung die Verfahren, die in
ihre Zustindigkeit fallen, nicht erfafit und die

. Fristen fiir den ErlaB der MaBnahmen fest-

gelegt hat, ‘'werden die Bestimmungen der
Absiitze von 1 bis 5 auch auf jene Verfahren
angewandt, deren Dauer nicht in den ein-
schligigen Gesetzen oder Verordnungen fest-
gehalten ist. In der Zwischenzeit wird fiir diese
Verfahren automatisch die Frist von dreibig
Tagen gemiB Artikel 3, Absatz 3, des
Regionalgesetzes Nr. 13 vom 31. Juli 1993
angewandt.

Artikel 5 ,
(Endtermin des Verfahrens)

1. Die zustindige Organisationseinheit mufl
die Mafinahme innerhalb der Frist, die in den
geltenden Bestimmungen jeweils angefiihit ist,
erlassen, und zwar unabhingig vom Ablauf der
vom Gesetz oder von emer Verordnung
vorgesehenen Frist flir das Eintreten der

- stillschweigenden Ablehnung von seiten der

Verwaltung. Auf jeden Fall bleibt das Recht
der  Betroffenen  aufrecht,  gerichtlich
vorzugehen, sofern die Voraus-setzungen




S i'. Il procedmlento

- presuppostl

2 I termini per Ta conclusmne del :

proced1mento si riferiscono alla data di
_ -adozione del provvedimento o, nel caso di
- provvedimenti recettizi, alla data in cui il
" “destinatario ne riceve ~comunicazione. La

comunicazibne deve indicare altresi i termini
ricorso -

- le -_modalita dell’eventuale
\ _Propombﬂe in via amn:umstratrva -

Artlcolo 6 .
(Fa51 del procedJmento)

articola di norma nelle seguenti fasi;

a) valutazione: delle :
procedibilita, = di ammissibilita  ‘ed
individuazione dei presupposti soggettivi ed
oggettivi, - compresi i requisiti  di
- legittimazione, che sono rilevanti per
© ’emanazione del provvedimento;,

b) . richiesta motivata
eventuali dichiarazioni’ o di rettifica di
- dichiarazioni o istanze erronee o incomplete
o di presentazione di ulteriori documenti o di
modifica o integrazione di quelli presentati,
quando non siano previsti d’ufficio
accertamento dei fatti ctomtroversi o la
regolarizzazione dei documenti;

¢) acquisizione dei pareri obbligatori o

-vincolanti, degli accertamenti tecnici, delle
stime e degli altri  provvedimenti
amministrativi inerenti al procedimento;

d) disamina di eventuali memorie scritte e -

di documenti presentati dagli interessati o dai
controinteressati;
e) adozione del provvedimento finale;

f) comunicazione, notificazione o
pubblicazione del provvedimento finale;

ammmlst:atwo si

condizioni di

di mlascio di .

o dazu gegeben smd

2. Die Fristen ﬁlr den AbschluB des Ver-‘ L
fahrens beziehen sich auf den Tag, an dem die

MabBnahme erlassen wird, -oder, falls es sich

um . eine empfangsbediirflige Mafnahme

: =-hande1t auf den Tag, an dem der Empfinger

" die’ Mitteilung- davon erhilf. .Die. Mitteilung

. muB auch die Belehnmg iiber die Frist und die -

. 'Modalititen einer allfilligen Beschwerde im - -
4Verwaltungswege bemhalten

Art1ke1 6
(Phasen des Verfahrens)

1. Das Verwaltungsverfahren ghedert sich ml

" der Regel in folgende Phasen: ‘
) Uberprﬁﬁmg des Vorhegéné'der Bedin-

gungen flir die Einleitung -des Verfahrens,
Feststellung der Zuldssigkeit des Verfahrens
sowie der subjektiven und objektiven Voraus-
setzungen, einschlieflich der ~RechtmiBig-

" keitsnachweise, die fiir den ErlaB der Verwal- )
- tungsmaBnahme von Belang sind;

b) begriindete - Aufforderung zZur Ausfer—v
tigung von allfilligen Erkldrungen, zur Be-
richtigung von fehlerhaften bzw. unvollstindi-

- gen Erklarungen oder Antrdgen, zum Nachrei-

chen von Unterlagen bzw. zur Anderung oder
Erginzung der bereits vorgelegten Unterlagen,
soweit die amtswegige Feststellung und
Berichtigung von widerspriichlichen Angaben
und Unterlagen nicht vorgesehen ist;

¢) Einholen der obhgatonschen oder bin-
denden Gutachten, der technischen Erhebun-
gen, der Schitzungen und der anderen
Verwaltungsmafinahmen, die das Verfahren
betreffen;

d) Priiffung etwaiger schriftlicher Stellung-
nahmen oder . Unterlagen, die von einem
Betroffenen oder Gegenbetroffenen vorgelegt
wurden;

e) Erlaf} der abschliefenden MafBnahme;

f) Mitteilung, Zustellung oder Veroffent-
lichung der abschlielenden Mafinahme;



g) _esecuzione del provvedimento finale, gj ‘Durchfithrung der abschliefenden Ma&- >

. quando coinpeta all’amministrazione. - -~ - nahme, sofetn die Verwaltung dafiir zustindig ~ .
Amcolo7 o P ST Axtikel 7
(Domande e documentazxone) . - (Antrige und Unterlagen)
1. La domanda o 1stanza deve essere 1. Der Antrag oder das Gesuch muB in den
-+ redatta nelle forme & nei modi stabﬂm, ove A"-vorgeschnebenen Formen abgefalit - werden,
detérminati ‘e portati ad idonea conoscenza - . sofern diese festgelegt und die Betroffenen
‘degli interessati, ¢ deve -essere corredata’ - -entsprechend dariber belehrt wurden. Dem
.. dalla prevista documentanone dalla quale - Antrag bzw. dem Gesuch miissen die vorge- -

risulti la‘ sussistenza dei requisiti' e ‘delle - - selienen Unterlagen bezgeﬁzgt werden, die die
‘condlzxom richiesti dalla v1gente normatwa - Erfilllung der von-den einschligigen Bestim- .

- per l’adoz:lone del prowedlmento . mungen vorgeschriebenen ~Voraussetzungen |
L 4 S 4 und Bedingungen fiir den ErlaBl der MaB-
Y B nahmebestatlgen

2. "Allatto - della presentazione della 2. Bei der Emrelchuﬁg ‘des Antrages wird
domanda * & nlasmata a]l’mteressato ‘una - dem Betroffenen eine Empfangsbestitigung
ricevuta. - L : .. ausgestellt.

3. Per le domande o istanze inviate a mezzo 3. Werden die Antrige oder Gesuche auf
del servizio postale, mediante raccomandata dem Postwege per Einschreibebrief mit .
con ‘avviso di ricevimento o tramite: corrieri Riickschein oder durch ermichtigte Kuriere
autorizzati, la ricevuta & costituita dall’avviso zugesandt, so gilt der Riickschein bzw. der
o rispettivamente dalla bolla di consegna - Lieferschein mit der Unterschrift des Beamten,
sottoscritti dall’lmplegato ricevente. o der den Bref in Empfang nimmt, als

: Empfangsbestitigung.
4. Ove la domanda sia ritenuta irregolare o 4. Ist der verantwortliche Sachbearbeiter der
incompleta, il responsabile del procedimento - Ansicht, daf der- Antrag nicht in Ordnung
-ne did ‘comunicazioné  all’interessato, bzw. unvollstindig ist, so muBl er den.
indicando - le cause dell’irregolarita- o Betroffenen dariiber informieren und die
dell’incompletezza, con invito, nei casi Griinde fiir. die UnregelmiBigkeit -bzw. Un-
previsti dall’articolo 9, a regolarizzare, vollstindigkeit nennen. In den von Artikel 9
rettificare o integrare la domanda o relativa vorgesehenen Fillen ersucht der Sach-
documentazione entro il termine massimo di bearbeiter den Antragsteller, den Antrag
" quindici giorni, a pena di decadenza. Nei casi innerhalb einer AusschluBfrist von hochstens
in cui la domanda non sia sanabile, o non fiinfzehn Tagen zu berichtigen bzw. die
venga sanata nel termine prefissato, il - fehlenden Unterlagen nachzureichen. Kann der
direttore della ripartizione competente ne Antrag nicht fristgerecht berichtigt bzw.
dispone Parchiviazione, dandone erginzt werden, so verfiigt der zustindige
comunicazione all’interessato. Abteilungsdirektor die Archivierung der Akte

und versténdigt davon den Betroffenen.

5. Memorie scritte o documenti, diversi da 5. Die schrifiliche Stellungnahmen und
quelli prescritti, sono presi in considerazione Unterlagen, die von jenen, die vorgeschrieben
solo ove possibile, senza aggravio per la sind, abweichen, werden nach Maglichkeit
trattazione del procedimento o degli altd beriicksichtigt,  soweit . dadurch  keine
procedimenti in trattazione presso la Belastung bei der Bearbeitung der Akte oder

medesima struttura organizzativa anderer bei derselben  verantwortlichen




'. fe’spon's‘ébileﬁ

‘Atticolo 8 ;
(Semphﬁcazwne della documentazmne e
"+ della modulistica) .

o1 Tdati rélativi al cognome, nome, luogo e
f?:;jdata di nascita, cittadinanza, stato civile e .
" i residenza attestati in . documient di’
“# riconoscimento in’ corso di validita, hanno lo .
stesso -valore probatono del “corrispondenti
. certificatl. Le " struttire organizzative del .
. Comune; delle istituzioni, ‘delle “aziende e -
- degli-enti da esso dipendenti, nel caso in cui
* .all’atto della presentazione dell’lstanza sia.
prevista Desibizione di un documento di

riconoscimento, mnon possono richiedere

certificati attestanti stati o fatti contenuti nel
documento medesuno E comunque fatta -

salva per le strutture organizzative del
Comune, dalle -istituzioni, delle aziende e

" degli enti’ da esso dipendenti, la facoltd di
_ verificare nel corso del procedimento la

veridicita dei dati contenuti nel documento di
1dent1ta

2. Per tutti i fatti, stati e qualitd personali,
con la sola eccezione di quelli che attengono
a manifestazioni di volontd di carattere
negoziale intercorrenti fra pnvatl Qvvero
inerenti a 1apport1 pnvatlstlcl, ¢ ammessa, in
luogo della prescritta. documentazione, una
dichiarazione sottoscritta dall’interessato. In
tali casi la normale documentazione &
successivamente prodotta “dall’interessato a
richiesta - della struttura organizzativa
competente, prima che sia emesso il
provvedimento finale, nel termine di giorni
15 dalla richiesta, o nel pitt ampio termine
stabilito nella richiesta stessa.

-

3. Non si fa luogo alla richiesta della
normale documentazione di cui al comma 2,
quando [Dinteressato dichiari di avere gia
prodotto tale documentazione alla struttura
organizzativa procedente, specificando la
data e le ragioni della produzione medesima.

" Familiennamen, - den- :
- Geburtsort und das. Gebm'tsdatum, ‘die
'Staatsburgerschaﬂ den Personenstand und

Ansuchen “das

Orgamsatlonsemhen .auﬂiégeﬁden Akteq'”

a entsteht
' o Arukel 8 c
: (Veremfachung der Dokurnentationen und des
- Formularwesens) :
1 " Die . ‘Angaben 'betreﬁend Cden

“Vornamen,; - den

den . Wohnsitz, © ‘die", i ‘giiltigen

.Lichtbildausweisen * enthalten sind habén . .

dieselbe Beweiskraft wie die entsprechenden. '

: .Beschemlgungen Wenn fiir die Vorlage von
Vorzelgen - eines -

Lichtbildausweises vorgesehen ist, so .dirfen

‘die Organisationseinheiten der Gemeinde, der

Emnohtlmgen eines Gemeindebetriebes oder -
einer - von ' der Gemeinde abhingigen

" Korperschaft mnicht. Bescheinigungen von

Angaben verlangen, die - "aus derselben
Unterlage abgeleitet werden konnen, Es-steht
den Organisationseinheiten der Gemeinde, den
Einrichtingen, den Gemeindebetrieben und

" den von der Gemeinde abhingigen

Kérperschaften frei, im Laufe des Verfahrens
die’ Richtigkeit der  Angaben ‘im

Lichtbildausweis zu iib erprufen

2. Fir alle Angaben personhchel Natm ist
mit  Ausnahme  der  Angaben  iiber
rechtsgeschiftliche WillensduBerungen
zwischen Privatenn = oder  innerhalb
privatrechtlicher Beziehung . anstelle der
vorgeschriebenen  Unterlagen eine vom
Betroffenen unterschriebenen Unterlagen eine
vom Betroffenen unterschriebene Erklirung
zugelassen. In diesen Fillen werden die
iiblichen Unterlagen nach Aufforderung der
zustindigen Organisationseinheit vor Erlafl der
abschliefenden Mafinahme vom Betroffenen
innerhalb-von 15 Tagen ab Aufforderung, oder
weitgehendst zu der in der  selben
Aufforderung festgesetzten Frist nachgereicht.

3. Die Aufforderung zur Vorlage der
tiblichen Unterlagen laut Absatz 2 unterbleibt,
wenn der Betroffene erklirt, dall er diese
Unterlagen der vorgehenden
Organisationseinheit vorgelegt hat, und dabei
das Datum und die Grinde der Vorlage



' procedente .

- organizzativa .
. conformita-delle dichiarazioni rese ai dati-
- informatici, custodendo i rélativi attestati o -
gli estratti - informatici, controfirmati dal .-

struttura orgamzzatwa
11 possesso - della

Tn tali casi la
annota ~
documentazmne o

4. Non ¢& fatto altres1 luogo alla nclnesta

della normale documentamone di- cui. al’
_ .documentazione -
o medesuna o le informazioni i in essa contenute.

.- slano :

“ ‘comma 2, quando la

,dlspom"blh o access1b1]1 -in “via
In “tali * casi “la
procedente o

_ informatica. -

‘soggetto estrattore, nel fascicolo.

: 5 L’Ammlmstrazmne comunale favonsce :

per mezzo di intese o comvenzioni,
collegamenti. informatici per la trasmissione
di dati o documenti con le altre pubbliche
- amministrazioni, - garantendo il diritto alla
. riservatezza delle persone. Parimenti sono
accertati d’ufficio dal responsabile del
procedimento 1 fatti, gli stati e la qualita che
la stessa amministrazione procedente o altra
pubblica amministrazione ¢
certificare. ‘

6. La copia fOtoﬁprOdotta di un documento
amministrativo  trasmesso -a  distanza

attraverso i mezzi di telécomunicazione, si

considera conforme al documento trasmesso
se porti l'indicazione e la sottoscrizione
leggibile dell’organo  estensore e sia
sottoscritta dall’impiegato - ricevente, - con

indicazione della qualifica e dellufficio di

. appartenenza.

7. Le strutture orgamzzatwe aoqm51scono
d’ufficio, attraverso 1 mezz di
telecomumcazxone la  documentazione
emessa’ da pubbliche amministrazioni o
privati.

8. Tutti i formulari e i moduli utilizzati
dall’ Amministrazione comunale nei rapporti
con 1 cittadini nei vari settori, compreso
quello delle nuove tecnologie, devono avere
un’impostazione grafica ed uno schema
standard, essere semplificati e possibilmente

- Erklirungen- - mit den auf

fenuta a

angibt. In diesen Falln vermerkt dic’

" vorgehende Organisationseinheit den BGSI’[Z B
‘ der Unterlagen. '

4 D1e iiblichen Unter]agen laut Absatz 2

iwerden dann nicht angefordert, wenn diese .

oder die.darin enthaltenen Infornationen auf

5 DV-Ebene verfligbar oder zuganghch sind. In
- diesen Fillen bescheinigt ‘dié -~ vorgehende -
‘struttuta .-
- attesta la -

daf} -die abgegebenen
. DV-Ebene .
verfligbaren Daten uberemstlmmen wobei die

Orgamsatlonsemhelt

", entsprechenden : Bescheinigungen oder die

DV-Ausziige,.von-der entnehmenden Person -
gegengezeichnet, in " der Akte aufbewahrt

werden.

5. Die Gemeindeverwaltung fordert” durch
Vereinbarungen .~ oder - - Abkommen
Verbindungen mit - anderen  6ffentlichen
Verwaltungen zur Ubertragung -von Daten-
oder Unterlagen; sie hat jedoch das Recht auf .

~ vertrauliche Behandlung personenbezogener

Daten zu gewihrleisten. Alle Angaben, die
von der vorgehenden . Verwaltung oder von
einer anderen .offentlichen Verwaltung zu
beschenigen sind, werden ebenso von Amts
wegen vom verantwortilichen Sachbearbelter
tiberpriift.

6. Verwaltungsunterlagen, die iiber Fermn-
kopierer oder andere Telekommunikations-
mittel iibersandt werden, gelten als original-
getreu, sofern sie die Angabe und die leser-
liche Unterschrift des ausfertigenden Organs
tragen und vom Beamten, der sie in Empfang
nimmt, unter Angabe von Dlenstrang und
stelle unterschneben smd

- 7. Den Organisationseinheiten obliegt das
amtswegige FEinholen der von &ffentlichen
Verwaltungen oder von Privaten ausgestellten
Unterlagen  mit  Hilfe  von  Tele-
kommunikationsmitteln.

8. Alle Formulare und Vordrucke, die von
der Gemeindeverwaltung in allen Bereichen,
einschliefflich der modemen Technologien, in
den Beziehungen mit dem Biirger verwendet
werden, miissen nach einem einheitlichen
Aufbau und Erscheinungsbild gestaltet und
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" ridotti di numero.

Artlcolo 9
(Regolanzzazmne de1 documenn)

1 E fatto - obbhgo al responsabﬂe del .

. procednnento ammlmstratlvo d1 assegnare
~aghi. mteressatl, ‘a..pena di  decadenza,

. sempreché non siano fissati termini perentori " -
“..'per-la’ presentazione -di domande o di.

. documenti, e le stesse non siano concorrenti

~con altre, un termine congruo e comunque'
giomi, ‘per

non superiore  a - quindici i
" regolarizzare, _rettiﬁcare "o intégrare . le
-domande ' " rivolte all’amministrazione
 comunale, ¢ relativa documentamone E in
" ogni caso concesso il predetto termine di

sanatoria per la regolarizzazione, rettifica o
" integrazione di domande o relativi documenti -
volte ad ottenere provvidenze economiche o

.altre’ agevolazioni, nei settori dell’assistenza
scolastica, dei servizi soolah, e delledilizia

abitativa agevolata o per partecipare a

- pubblici concorsi ad 1mp1egh1 comunali.

Articolo 10
( Comunicazioni del procedimento)

1. Salvo che non sussistano - ragioni di
impedimento derivanti da particolari esigenze

di celerita, o di riservatezza, il responsabile .

del procedimento da’ comunicazione
dell’inizio del procedimento =~ stesso  ai
soggetti mnei confronti dei quali il
- provvedimento finale ¢ destinato a produrre
effetti, ai soggetti la cui partecipazione al
procedimento sia prewsta da legge o
regolamento, nonch€ ai soggetti, individuati
o facilmente individuabili ai quali possa
derivare dal provvedimento un pregiudizio
personale. :

2. 1 soggetti di cui al comma 1 sono resi
edotti dell’avviso del procedimento mediante
comunicazione personale, nella quale sono
indicati la ripartizione comunale competente,
Poggetto del procedimento . promosso,
I'ufficio e la persona -responsabili del
procedimento, "ufficio in cui si pud prendere
visione degli atti, La ricevuta di cui

veremfacht werden wobe1 eine Beschranklmg E
’der Anzahl anzustreben 1st :

Artlkel 9
(Behebung der Mangel an Unterlagen)

1. Der verantworthche Sachbearbelter ist R :
verpflichtet, den Betrofferien eine Ausschluf-"

- fiist von hochstens finfzehn - Tagen einzu- - o

raumen, um die emgeremhten Antrige und~' .
Unterlagen in Ordmmg zu bringen, zu be-‘; .
richtigen oder -zu erginzen; dies gilt nur fiir .

". den Fall, daB nicht bereits einé Ausschluﬁfnst

fiir die Einréichung des Antrages oder . der

- Unterlagen festgesetzt ist und daf es sich nicht

um konkurrierende Antgage handelt. - Die
besagte Nachirist wird auf jeden Fall fiir die -
Behebung von Mingeln, fiir die Berichtigung

“oder fiir die Erginzung von' Antrigen und

entsprechenden Unterlagen eingerdumt, die
wirtschaftliche oder -sonstige Begiinstigungen’

-in den Bereichen der Sozialfiirsorge und des

geforderten Wohnbaus oder die Teilnahme an
offentlichen Wettbewerben zur Aufnahme in
den Gemeindedienst betreffen.

A Artikel 10
(Mitteilungen tiber das Verfahren)

1. Soweit keine Verhinderungsgrinde aus

besonders dringlichen Erfordernissen des Ver-

fahrens besteben, mformiert der verantwort- .
liche Sachbearbeiter alle Personen, die von der
abschlieBenden 'MaBnahme direkt betrof-fen
sind, tber -die Einleitung des Verfahrens.
Femer werden alle informiert, die sich auf-
grund von Gesetzen oder Verordnungen an
der MaBnahme zu beteiligen haben. Soweit
Personen, denen ein Nachteil aus der Mal-
nahme erwachsen kann, bekannt sind oder
leicht ermittelt werden kénnen, miissen auch
diese von der Einleitung des Verfahrens
informiert werden. :

2. Die im Absatz 1 genannten Personen
werden von der Einleitung des Verfahrens
durch personliche Mitteilung unterrichtet. In
der Mitteilung missen die zustindige
Gemeindeabteilung, der Gegenstand des ein-

_geleiteten  Verfahrens, der verantwortliche

Sachbearbeiter und das Amt sowie die Dienst-
stelle, in der die Akte eingesehen werden
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S all’amcolo 7, qualora contenga le predette kann, angegeben sein. Der Riickschein gemf
- indicazioni, . equwale a-tutti gl effetti'a =~ Artikel 7-gilt auf jeden Fall als persdnliche
comunicazione - personale de]l inizio del = Mitteilung iiber die Einleitung des Verfbhrex;s

'procedxmento ' B : ’ sofem er die besagten Angaben beinhaltet.:
3. L’omlssmne il ritardo 0 l’mcompletezza . 3.Die Unterlassung, die Verspatung oder die
. 7+ della comunicazione pud essere fatta valere, - Unvollstindigkeit der Mittéilung kann nur von *

 ", . anche nel cOTSo_ del procedlmento solo dai  den ‘Trigem, die ein Recht -auf diese Mit-

‘soggem - che. - abbiano . .titolo  alla - : teﬂung haben, auch im Laufe des Verfahrens‘g-,‘ -

R comunicazione | medesima, - - mediante - . mit einem. Schreiben an den Direktor der’ fiir -

" SR segnalaz:lone scritta” -al” " direttore . della © -das :Verfahren® verantwortlichen Organisa- .

strutfura orgamzzanva responsabile del tionseinheit beanstandet .werden. . Dieser " ist

.iprocedlmento il quale & tenuto a fornire-gli  verpflichtet, .innerhalb von zehn Tagen" '
. opportuni chiarimenti o ad adottare fe misure - Stellung zu beziehen. -oder die notwendigen -

' necessarie; anche ai fini dei termini posti per ~ - MaBnahmen u. a, auch zur Wahrung der fiir
Pintervento_del privato e per la conclusione = die- Beteiligung - von Privaten und fiir den

"+ del procedimento, nel termine di dieci giorni. Abschluf des Vexfahrens gesetzten Fristen zu -
C - : ergrelfen ‘

~ .+ 4. Resta fermo quanto stabilito dalarticolo 4. Die Bestimmung des Artikels 3 hinsichtlich
.3 in ordine alla. decorrenza del termine des Fristbeginns des Verfahrens bleibt

iniziale del procedimento. - .- - aufrecht. ‘
© carom - - ABSCHNITTI -
. (Responsabili del procedimento) (Verantwortliche Sachbearbeiter)
Articolo 11 - " Artikel 11
(Ufficio responsabile del procedimento) (Fur das Verfahren verantwortliches Amt)

1. L’ufficio comunale nell’ambito delle 1. Das jeweilige Gemeindeamt ist hnRahmen
rispettive competenze per materia, €  ‘seiner Zustindigkeit fiir die Sachver-
responsabile dell’istruttoria e di ogni altro.  haltsermittlung und fiir die Erfiilllung aller
adempimento procéduirale, nonché sonstigen verfahrensmifligen Obliegenheiten
dell’adozione o della elaborazione del sowie fiir den Erlal bzw. die Erarbeitung und
provvedimento finale e della sua esecuzione, die Durchfithrung der abschliefenden Mal}-

salvo quanto disposto nell’articolo 12. nahme verantwortlich, und zwar vorbe-haltlich
: ' der Bestimmung des Artikels 12.

2. Qualora- Distruttoria attenga alla 2. Sind mehrere Amter derselben Abtei-ling
competenza di piu uffici di una medesima fir die Sachverhaltsermittlung zustéindig, so
ripartizione, il direttore di quest’ultima erteilt der Abteilungsdirektor jenem Amt, das
assegna la responsabilita dell’affare all'ufficio eingehender mit der Angelegenheit befat.ist
tenuto ad espletare i maggiori mcombenti oder den Entwwf fir die abschliefende
istruttori o ad elaborare la proposta del Mafinahme auszuarbeiten hat, die Verant-

provvedimento finale. wortung fiir die Sachverhaltsermittlung.
_ Axticolo 12 ‘ Artikel 12
(Responsabile e comunicazione del (Verantwortlicher Sachbearbeiter und
procedimento) Mitteilung des Verfahrens)
I. Tutte le istanze ed i rapporti d’ufficio 1. Alle Antrige und amtlichen Berichte

sono ricevuti dal direttore della ripartizione werden vom Direktor der Abteilung, die fiir
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] competenté per Pelaborazione o“_l’emiss_ione
. del - provvedimento finale, che li assegna
. tempestivamente. agli = uffici

‘competenze.

... 2. 1 direttore . di tipartizione pud con ..
j 'propno ordine " di - servizio,.
' ricezione dlretta delle istanze ¢ dei rapportl

addettl, :

_:;‘_j,_. agli- uffici .aglh” impiegati -
Do responsablh‘ dgl pqugdimento;_ ,

3. Salvo che non sia divérsamente: disposto
con ordine di serwzxo del direttore di-

ripartizione, non' appena [Iistanza o il

rapporto perviene all’ufficio” competente il

_ direttore provvede ad assegnare a.s¢ o ad-
“altro . dipendente

responsablhta dell’istruttoria o di una o pin-

addetto

. fasi e di ogni altro adempimento inerente al
singolo procedlmento finale,
delle rispettive competenze funzionali.”

4 Fino a quando non sia effettuata
lassegnaznone ad - altri implegati, ¢
considerato  responsabile del  singolo
procedimento il direttore titolare, o sostituto
dell’ufficio, cui il competente direttore di
ripartizione o i Segretario generale ha
assegnato 1’affare.

5. 11 direttore d’ufficio comunica ai soggetti
di cui agli articoli 13 e 15 della legge
regionale n. 13- del 1993, la sede dell’ufficio
che tratta. l’affare ed il nominativo del
responsabile del procedimento.

6. La comunicazione di cui al comma 5 va
rinnovata ogniqualvolta muti 1'ufficio o il
responsabile del procedimerto che tratta
I"affare. ‘

7. L’acquisizione di provvedimenti inerenti
al procedimento, non sposta, salvo diversa
comunicazione aglt interessati, la
responsabilita della struttura organizzativa

" che sta istruendo I"affare.

dipendenti, -
qualora la trattazxone non nentn nelle sue'.

; Behandhmg zustandlg 1st

‘assegnare la

allufficio’ la

nell’ambito

. "dle Ausarbercung oder dle Ausfemgung der .
abschlieBenden MaBnahme zustindig ist, ent--
- gegengenommen und :den _ untergeordneten - - -

Amtemn unverzughch weltergeleltet sofern der
Abteilungsdirektor nicht . . selbst fiir- ‘dle

2 Der Abteﬂungsdnektor kann mrt Dlenst- :

.. ‘anweisung ‘anordnen, daB__ die Antrige und- "~ -
" Berichte direkt von' den Amtern und Ange- -
. stellten, die fiir das- Verfahren verantwoxthch »

'smd, entgegenoenommen werden

|3, Sobald ein Antrag oder ein amthcher. ;

: Bencht im- zustandlgen Amt emlangt, iber-
- nimmt der Direktor selbst die Verantwortung

fiir die Ermittlung einer oder mehrerer Phasen’

- und fiir alle Obliegenheiten im Zusammenhang
‘mit der einzelnen abschlieBenden' Mafinahme,
- ansonsten Ubertrigt er sie auf einen anderen

Bediensteten des Amtes im Rahmen .des

" jeweiligen Aufgabenbereiches, soweit nicht mit
"Dienstanweisung ~ des

Abteﬂungsduektors
anderweitig verﬁlgt wurde:

4. Solange dle Verantwortung ﬁlr die
einzelne Akte nicht auf andere Angestellte
iibertragen wurde, gilt der vom Abteilungs-
direktor oder vom Generalsekretir mit der
Angelegenheit betraute Amtsdirektor bzw.
dessen Stellvertreter-. als verantwortlicher
Sachbearbeiter.

5. Der Amtsdirektor teilt den Personen laut
Artikel 13 und 15 des Regionalgesetzes Nr.
13/1993 den Sitz des Amtes, das die
Angelegenheit betreut, und den Namen des fiir
das Verfahren verantwortlichen Sachbe-
arbeiters mit.

6. Die Mitteilung laut Absatz 5 wird immer
dann wiederholt, wenn das mit der Ange-
legenheit befalite Amt oder der verant-
wortliche Sachbearbeiter wechselt.

7. Auch wenn im bezug auf das Verfahren
Mafnahmen ergriffen werden, bleibt die
Verantwortung der in der ‘Angelegenheit
ermittelnden  Organisationseinheit bestehen,
soweit die Betroffenen keine anderslautende
Mitteilung erhalten. v



. 8. Nei,casi conserititi dalla legge, il Sindaco
_pud stabilire . forme . di

comunicazione

‘mediante * avvisi al: pubbhco ‘per quanto,

“attiene _all’individuazione dell’ufficio,

~ nominativo

.. -dell’impiegato,
o procedlmento ¢ -determina. i procedimenti

' 'per
e comumcazmne
'f‘;. conﬂlttuahta d1 mteresm

~ del” relativo

responsabﬂl del

quali - puo essere ' -omessa ' la

. qualora - i

Artlcolo 13

- ~(Fun210n1 del responsablle delprocedlmento) o

1.,_ J respbnsabrﬂé del procedjmen;cg): '

‘a) attende alle attivita

b) pro’ﬁoﬁé Pindizione della conferenza
dei servizi di cui all’articolo -19 della legge
regionale n. 13 del 1993
consultivi pér

c) attiva gl organi

-I’acquisizione dei prescritti pareri obbhgaton
-0 vmcolantl

d) propone al direttore di ripartizione
Pacquisizione di eventuali pareri facoltativi o
di consulenze esterne,” a seconda della
complessita dell’affare o dell’istruttoria; ‘

e) trasmette la pratica all’ufficio
competente - per [lulteriore fase del
procedimento, dandone  contestuale
comunicazione ai soggetti di cui agli articoli
13 e 15 della legge regionale n. 13 del 1993,
con indicazione del nominativo del rispettivo

direttore;

f) emana, ove ne abbia la competenza, il
provvedimento finale, ovvero ne propone il

. testo all’organo superiore Competente per

Padozione;

g) cura le comunicazioni, le pubblicazioni
e le notificazioni previste delle leggi ¢ dai

del”
direttore” - €.

.mon : vi - sia

istruttorie di.
) -nspettwa competenza indicate neﬂ’amcolo 6;

-13-

8. In den vom Gesetz vorgesehenen Fillen

‘kann'der Biirgermeister festlegen, in welcher
"Name des - -

Form . das  Amt -und der
Amtsdirektors sowie des Sachbearbeiters, die

fiir das Verfahren zustindig sind, offentlich -

bekanntgemacht werden. Ferner bestimmt der
. Biirgermeister, bei " welchen - Verfahren die

'/Mtteﬂung unterlassen werden kann, sofem‘
kem InteressenkonﬂJkt besteht R

‘ Artlkel 13 -
- (Aufgaben des verantworthchen '
’ Saohbearbelters) :

1 Der fiir . das Verfahren verantworthche |
Sachbearbelter

a) fihrt - dle in seiner Zuétan(hgkeﬁ
hegenden, m Amkel 6 genannten Ermltﬂun-
gen durch; :

b) ~ schligt .die - Anberaumung ~ von
Konferenzen der Dienststellen gemif - Artikel
19 des Regionalgesetzes Nr. 13/1993 vor;

¢) holt die vorgeschriebenen  obliga-
torischen oder bindenden Gutachten -der
beratenden Organe ein; - '

d) schligt. dem Abteilungsdirektor das
Emholen von fakultativen Gutachten oder von

.. Sachauskiinften externer Experten vor, und

zwar je nach Komplexitit der Angelegenheit
oder der Ermittlungen;

e) tbermittelt die Akfe dem zustindigen

" Amt zur weiteren Bearbeitung und verstindigt

gleichzeitig die im Artikel 13 und 15 des
Regionalgesetzes Nr. 13/1993 genannten Per-
sonen unter Angabe des jeweiligen Amts-
direktors;

f) erldBt die abschliefende Mafinahme,
sofern er dafiir verantwortlich ist, ansonsten
unterbreitet er. dem dafiir zustindigen, iber-
geordneten Or, gan einen Entwurf dieser M’IB-
nahme;

g) sorgt fir Mitteilungen, Veroffentlichun-
gen und Zustellungen, die von den Gesetzen




L regolamenu, o da ordm1 d1 servizio degh
T orgam sup enon :

- h) cura, l’ésec'uzione» del prov‘vedimento'
finale, secondo le mdlcazmm dell’organo.
-supenore ' :

: CAPO III .
(R1001'31 e dJntto di accesso ai documenn
sl ammlmstrauw) ' '

Artloolo 14
(R1001so gerarch1co)

C L Contro gli.atti ammlmstratm adottati dal' .

- Sindaco, " dagli assessori comufiali e dai

: ',-'di'retton delle . strutture . orgamzzatwe
" ‘comunali, o loro organi delegati, salvo che si
" tratti ‘di atti dichiarati definitivi per legge, &

ammesso ricorso in unica istanza alla Giunta

' comunale; per motivi di- legittimita e di
~,mer1to da parte di Chl vi abb1a interesse.

2. Contro gli atti amministrativi di organi
- collegiali comunali ¢ ammesso ricorso da
- parte di chi vi abbia interesse nei casi, nei

limiti e con le modalita previsti dalla legge.

3. La comunicazioné degli atti soggetti a’
. ricorso ai sensi dei commi 1 e 2 deve recare
Pindicazione del termine e dell’organo cui il

ricorso deve essere presentato.

4. I ricorso deve essere proposto, a pena di
decadenza, nel termine di trenta giorni dalla
data  della * notificazione o  della
comunicazione in via amministrativa dell’atto
impugnato o da quando I'interessato ne abbia
avuto piena conoscenza. Sono fatti salvi
eventuali termini maggiori o minori fissati

“nelle leggl wgentl

5. 1 ricorso & presentato al Sindaco o
all’organo che ha emanato I'atto impugnato,
direttamente o - mediante notificazione o

- 14

und den Verordnungen oder von-den Dienst-

‘anweisungen der ubergeordneten .Organe -
"vorgesehen sind; o

h) sorgt ﬁlI‘ die Durchﬁﬂmmg der
endgiiltigen. Mafnahme nach den Welsungen
des ubergeordneten Organs

~ ABSCHNITT IiI

‘ (Beschvs'/erden und Recht auf Zugang z den -

Verwaltung&mterlagen)

: Artlkel 14
(Aufsmhtsbeschwerde)

1. Gegen die: Verwalnmgsakten die vom
" Biirgermeister, von den Stadtriten, von' den

Leitern . der - - Organisationseinheiten  der

Gemeinde oder von den dazu delegmrten'
Organen erlassen werden, koninen Triger eines
"entsprechenden Interesses aus Réchtsgriinden

und aus Sachgrunden Beschwerde in einziger
Instanz beim GemeindeausschuBl einlegen,
sofern es sich nicht um Akten handelt, die
gesetzlich fiir endgiiltig erklirt wurden.

2. Gegen Verwaltungsakte von Kollegial-
organen der Gemeinde konnen Triger eines

~ entsprechenden Interesses Beschwerde em-"
legen, und zwar in den Fillen, mit den =
. Einschrinkungen und in den Formen, die vom

Gesetz vorgesehen sind.

3. In der Mitteilung der Verwaltungsakte,
gegen die Beschwerde gemif Absatz 1 und 2
zuliissig ist, miissen die Beschwerdefrist und
das Organ, bei dem die ‘Beschwerde einzu-
bringen ist, genannt werden. '

4. Die Frist fiir die Einreichung der Be-
schwerde betrigt dreilig Tage ab dem Tag der
Zustellung der angefochtenen Mafinahme oder
der Mitteilung dieser Mafinahme im Verwal-
tungswege oder ab dem Zeitpunkt, an dem der
Betroffene volle Kenntnis der Mafinahme
erlangt hat, unbeschadet anderer lingerer oder -
kiirzerer Fristen, die. in den oeltenden Geset-

zen festgehalten sind.

5. Die Beschwerde ist beim Biirgermeister
oder beim Organ, das den angefochtenen
Verwaltungsakt erlassen hat, personlich einzu-



- competente in  materia,

dell’istruttoria,
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.. mediante lettera raccomandata con avviso di
" I ricevimento. Quando il ricorso & inviato a
mezzo posta, la data di spedizione vale quale

data di presentazmne

6. I ricorsi nvoltl, nel termine prescntto ad

organi diversi da quello - competente ‘ma- .
"' appartenenti- al Comune 0 . sue, amende
- 1st1tuzmm, 0. entl deendentl, ‘non - sono T
1soggett1 a d1c:h1arazmne di “irricevibilita ¢ 1 .
““ricorsi- .stessi sono’ trasrﬁesm d uﬁicm '
i jall’organo competente R P

7. D ufficio 0 su dbmémda def ricoireﬁ'te

proposta nello stesso ricorso o in successiva -
- istanza da presentarsi nei modi prewsu dal
comma - 5," il .Sindaco, pud sospendere per’
. gravi’ motivi
* impugnato. .

I'esecuzione-  dell’atto

8. 1l direttore della ripartizione comunale

competente in materia, qualora non vi abbia

gid provveduto il ricorrente, comumica il

ricorso agli altri soggetti direttamente
mteressau ed individuabili sulla base dell’atto
impugnato.

9. Entro quindici giorni dalla comunicazione =

del ricorso gli interessati possono presentare
al Sindaco tramite la npartlznone comunale
‘deduzioni e
documenti.

10. L’assessore delegato, o il responsabile
possono  disporre gl
accertamenti che ritengono.utili-ai fini della

decisione del ricorso.

11. La Giunta comunale, se riconosce che il

‘ricorso non. poteva essere proposto, lo

dichiara’ inammissibile; se ravvisa una
iiregolarita sanabile, assegna al ricorrente un
termine per la regolarizzazione e, se questi
non vi provvede, dichiara il ricorso
improcedibile; se riconosce infondato il
ricorso, lo respinge; se” lo accoglie per
imcompetenza, annulla I’atto e rimette I’affare
all’organo competente; se lo accoglie per altri
motivi di legittimitd o per motivi di merito,

reichen oder per Einschreiben mit Riicksé,h'e'iﬁ

zuzusenden. Weénn die Beschwerde per Post

- zngeschickt wird, ist das Aufgabedatum fiir die

fhstgereohte Emrewhu.m7 ausschlagge—bend

6. Beschwerden, die nicht an das zustandl-ge
sondern an-ein anderes Organ der Gemein-de -

o an Gememdebetnebe -einrichtungen oder von
~der - Gemeinde abhanglge Korperschaften -
" gerichtet werden, diirfen nicht zuriickgewiesen

werden, - soweit - sie” fnstgereoht eintreffen,

. sondern_sie miissen von Amts wegén ‘an das -
o zustandlge OIgan weltergeleltet werden.

7. Der Burgermelster kann dle Vo]lnehung
der’ angefochtenen Mafinahme aus schwer-

- wiegenden Griinden von Amts wegen oder auf

Antrag des Beschwerdeﬁlhrers qussetzen. Die
Aussetzung mufl in- der Beschwerde oder

- spiter in der Form gemaB Absatz 5 beantragt
: werden

8. Sofern der Beschwerdefithrer dies noch

nicht veranlaBt hat, werden alle anderen
unmittelbar Betroffenen, die anhand der
angefochtenen. Mafinahme ermittelt werden
kénnen, vom Direktor der zustindigen
Abteilung iiber die Beschwerde informiert.

9. Uber die zustindige Gemeindeabteilung
kénnen die Betroffenen dem Biirgermeister
innerhalb von fiinfzehn Tagen ab Mitteilung
der Beschwerde Stellungnahmen -einbringen
und Unterla gen vo11egen

10. Der bevo]]machtlg’ce Stadtrat oder der fiir
die Sachverhaltsermittlung verantwortliche
Sachbearbeiter kann alle Ermittlungen in die
Wege leiten, die fiir die Entscheidung iiber die
Beschwerde als zweckmifig erscheinen.

11. Stellt der Gemeindeausschuf} fest, daff die
Beschwerde unzuldssig ist, so weist er sie
zuriick. Stellt er einen behebbaren Mangel fest,
so setzt er dem Beschwerdefiihrer eine Frist
fiir die Behebung dieses Mangels. Falls dieser
nicht fiir die Behebung des Mangels sorgt,
erklirt der Gemeindeausschufl die Beschwerde
fir nicht weiter verfolgbar. Stellt der
Gemeindeausschul} fest, dafl die Beschwerde
unbegriindet ist, so weist er sie zurick. Gibt
der Gemeindeausschuf der Beschwerde wegen




~ stato

annulla o tiforma Patto salvo, ove occorra, il
* rinvio dell’affare - a]l’organo che lo . ha
emanato

3

12 La deolsmne deve essere motrva‘ca e
j deve essere emessa e ‘comunicata all’organo

‘che  ha emanato Tatto 1mpugnato
‘ficotrente e agli -altri interessati, ‘ai quah sia -
comunicato- -il. ricorso, in. via

ammmlstratwa o mediante notlﬁcazzlone 0
: medmnte lettera raccomandata con avviso di
.~ncev1ment0 : :

" 13. Decorso il termine di movanta’ giorni
dalla data di presentazione del ricorso senza
che Torgano adito abbia comunicato la
decisione, il ricorso si intende respinto a tutti

" Unzustindigkeit A
angefochtene MafBnahme auf und verweist die. - .-
‘Angelegenheit an das zustindige Organ. Gibt-

i

sfatt, so. hebt er ‘die

der Gemeindeausschuf - der Beschwerde aus -
anderen Rechtsgriinden oder aus Sachgriinden

- statt, so hebt er die angefochtene MaBnahme
-auf oder dndert sie ab, sofern es nicht ndtig ist,

die -Angelegenheit” an- das Organ, das die. -

- MaBnahme erlassen hat zumckzuwelsen ~1?.‘

12 Die Entscheldung uber dle Beschwerde .

. muB unter Angabe der Beégrindung ausge-
al . -
' Mafnahme " erlassen- hat, dem.Beschwerde-

fertigt und dem - Organ,. das die angefochtene,

fiihrer urid den anderen Betroffenen, denen die

. .Beschwerde mitgeteilt -worden war, bekannt-
- gegeben werden. Die Bekanntgabe erfolgt im

gli effetti, salvo che nom sia dlvelsamente )

disposto da legge speciale.

: Articolo 15
(Titolari del diritto d’accesso)

1. Al fine di assicurare la trasparenza
dell’attivitd amministrativa e di favorirne lo
svolgimento imparziale,
chiunque abbia interesse al procedimento,. il
diritto  di  accesso ai  documenti
amministrativi, secondo le modalitd stabilite
dal presente regolamento.

&' riconosciuto a“

Verwaltungswege oder durch Zustellung oder
per Einschreibebrief mit Riickschein.

13. Wenn das Organ innerhalb von neunzig
Tagen ab Einreichung der Beschwerde keine
Entscheidung™ mitgeteilt hat, gilt die
Beschwerde in jeder Hinsicht als abgewiesen,
soweit kein einschligiges Gesetz anderweitig

_ verfiigt.

Artikel 15
(Zugangsberechtigte)

1. Um die Transparenz der Verwaltungs-
titigkeit zu gewihrleisten und um die Unpar-
teilichkeit der Verfahren zu fordern, hat jeder,
der am Verfahren interessiert ist, das Recht auf
Zugang zu den Verwaltungsunterlagen in den

Formen nach MafBgabe dieser Verordnung.

2. E considerato documento amministrativo

ogni rappresentazione grafica,
fotocinematografica, elettromagnetica o di
qualunque altra specie del contenuto di atti,
anche mtem:, formati dall’amministrazione
~ comunale o, comunque utilizzati ai ﬁm
dell’attivitd amministrativa.

A

3. 1l diritto di accesso si esercita nei
. confronti delle strutture organizzative del
Comune, delle aziende ed istituzioni da esso
dipendenti, degli enti pubblici comunali

strumentali, nonché dei concessionart di

2. Als Verwaltungsunterlage gilt jede
graphische, - fotografische, magnetische oder
nach einem anderen technischen Verfahren
hergestellte Wiedergabe des Inhalts externer
oder interner Akten, die von der Gemeinde-
verwaltung hervorgebracht oder fiir deren
Verwaltungstitigkeit benutzt werden. = -

3. Das Recht auf Zugang kann gegentiber den
Organisationseinheiten der Gemeinde-
verwaltung, der von der Gemeinde abhingigen
Betriebe und Einrichtungen, der offentlichen,
kommunalen Hilfseinrichtungen sowie der
Konzessionire offentlicher Dienste der Ge-
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. ‘pubblici servizi comunali. :

. 4. Le misure organizzative occorrenti’ per - -
" lattuazione del diritto di accesso sono
_ adottate dal direttore deila ripartizione che ha -
formato il documento richiesto o che o -~
' ' ausgestellt hat oder deren Urschnﬁ dauemd »
' aufbewabIt

: deuene stabﬂmente in ongmale

5. Il dmtto & accesso ai documentl '
-.__-‘amm]mstratm & esercitato ‘da chmnque Vi
abbia un interesse personale e concreto per la -

. tutela‘di situazioni giuridicamente nlefvann

’

6. 11 "diritto . di ‘accesso si' esercita; -con
“del procedimento.
amministrativo, ‘anche durante il corso dello ..
stesso, nei confronti dellautoritd che &

" riferimento  agli -atti

competente a formare 1'atto conclusivo o a
detenerlo stabilmente. I diritto di-accesso
agli atti- adottati dalla’ Ghinta comunale &
autorizzato dal Segretario generale.

7. Non ¢& ammesso [’accesso agli atti
preparatori nel corso della formazione degh
‘atti normativi, . amr
pianificazione e di programmazione, salvo
~ diverse disposizioni ddegge

~ Articolo 16
(Limitazioni al diritto di accesso)

1. T diritto di accesso
amministrativi € escluso nei casi di segreto o
di  divieto di dlvulgaz;lone previsti
dall’ordinamento, e d1 cui all’articolo 27 della
legge regionale n. 13 del 1993.

2. Salvo espressa autorizzazione del
competente organo, il diritto di accesso €
escluso  per 1 seguenti  documenti
amministrativi:

a) processo verbale delle sedute degli
organi collegiali comunali e circoscrizionali,
non aperte al pubblico;

b) parert facoltatM

amministrativi generah di

ai documenti

consulenze, e

memde geltend gemacht werden

4. - D13 orgamsatonschen MaBnahmen mr -
'Gewahrlelstung des Rechts auf Zugang zn den
- Unterlagen werden vom Direktor der Abtei-

lung getroffen, die die betreffende Unterlage

"5, Das Recht auf Zugang Zu | dén Verwal—vl

tungsunterlagen Kkann“ von Jedem ausgeiibt’

" werden, der. zum - Schutz ‘einer Techtlich
~-Televanten. Stellung ein personhches und
‘konkretes Interesse daran hat

B 6 Das Zugangsrecht kann bei Unterlagen .
“eines Verwaltungsverfahrens auch im Laufe -

des Verfahrens . ausgeiibt - werden. In diesem
Fall wird das Recht anf Zugang zu - den
Unterlagen gegeniiber .der Behorde ausgeiibt,
die fiir den Erlafl der abschlieBenden Mah-

" pahme und fiir deren stindige Verwahrung zo-
stindig ist. Der Zugang zu den vom. °

Gemeindeausschul} erlassenen Akten wird vom

~ Generalsekretiir gewihrt.

- 7. Unzuldssig ist der Zugang 71 vorberei-

tenden Unterlagen im Laufe der Erarbeitung
von Rechtsvorschriften, allgemeinen Verwal-
tungsakten, Plinen und Programmén, vorbe-
haltlich anderslautender gesetzlicher Bestim-

. mungen.

 Artikel 16 :
(Beschrinkung des Rechtes auf Zugang)

. 1. Das Recht auf Zugang zn den Unterlagen
ist in den Fillen laut Art. 27 des
Regionalgesetzes Nr. 13 von 1993, wo die
Rechtsordnung die Geheimhaltung oder das
Verbreitungsverbot vorsieht, ausgeschlossen.

2. Ohne ausdriickliche Ermichtigung von
seiten des zustindigen Organs ist der Zugang
zu folgenden Verwaltungsunterlagen ausge-
schlossen:

a) Protokolle wvon wnicht o6ffentlichen
Sitzungen der Kollecmloroane der Gememde
und der Stadtwercehate

b) fakultative Gutachten, Beratungen und
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‘ '1elazxon1 tecmche che non - -siano. nch1amat1 '
nel provvedlmento ﬁnale ‘

' 3 I document1 attinenti ai seguentl settori
" .sono accessibili solo dai diretti destinatari, o

dalle persone rivestite dell’autoriti o

S mcancate della direzione o della vigilanza su "
.- di essi, salvo_eventuali ipotesi di conflitto di- -
*:". interesse con questl ult1m1, da valutarsi dal
5. direttore . di npartmone competente in .
matena C _

a) mterventl dl assmtenza samtana e di
L assmtenza socm econoxmca ‘

o b) mtervenu del servizio socmle dei
‘consultori familiari, degli istituti mmonh,
delle "comunitd terapeunche e strutture
smnlan ' s

¢) esami, analisi, controlli e accertamenti
attinenti all’igiene e saniti pubblica, e alla
tutela dei lnoghi di vita e di lavoro;

- d) dati statistici personali;

e) stato’ matricolare dei “pubblici

- dipendenti e procedimenti disciplinari;

f) documenti e certificati attinenti a
selezioni psico attitudinali, ad accertamenti

medico legali, ed atti comunque relativi alla

salute delle persone;

g) documenti attinenti alle procedure di
valutazione, o al passaggio a nuove qualifiche
0 mansioni, fino all’adozione del

provvedimento = conclusivo del relativo

procedimento;

h) documenti attinenti ad inchieste
ispettive sommarie e formali;

1) documenti attinenti ai provvedimenti di
dispensa dal servizio;

j) documenti relativi alla corrispondenza
epistolare di privati, all’attivita professionale,
commerciale e industiiale, nonché alla

‘ .Fachbenchte auf die in der abschheﬁenden-

MaBnahme mcht verwmsen w1rd

3. Die Unterlagen zu den nachstehenden..
Sachgebieten - sind nur den unmittelbaren
Adressaten oder den befugten Personen, die

‘die Gewalt oder die AufSicht tiber sie ausiiben,. .
‘zuginglich, ~wobei  im. - Falle - .eines_ -
'Interessenkonfliktes . mit - letzteren - der -
~_zustand1ge Abteﬂungsdlrektor entscheldet i

é) gesundhe1tl1che '_'Be_tréuuﬁg unid

: .Somalﬁusorge -

. b) MaBnahmen : 1m ‘Bereich  des
Sozialdienstes, der - Famﬂiénberatxmgsstellen ;

der Erziehungsinstitute. fiir Minderjihrige, der -

'Iheraplegememschaﬂen und dhnlicher Ein-
nchtungen &

" ¢) Unter‘sﬁchungen, 'Analysen, Kontrollen
und Ermittlungen im Zusammenhang mit der

.. 6ffentlichen Hygiene und Gesundheit sowie

mit dem Schutz des Lebensraumes und des
Arbeitsplatzes;

d) personliche statistische Daten;

e) -Matﬁkel der offentlichen Bedieﬁstefen
und Disziplinarverfahren; .

f) Dokumente und Bescheinigungen im
Zusammenhang mit Eignungstests und
gerichtsmedizinischen Untersuchungen sowie
sonstige Unterlagen beziiglich des gesund-

heitlichen Zustandes von Personen,;

g) Unterlagen . iber . die
Bewertungsverfahren, den Dienstrangwechsel
oder den Ubergang zu  einer neuen
Arbeitsverrichtung, solange das entspreohende
Verfahren nicht abgeschlossen ist;

" h) Unterlagen iiber einzelne summarische
und formelle Untersuchungen; '

i) Unterlagen {ber Dienstenthebungs-
verfahiren;

j) Unterlagen, die wie auch immer fiir die
Belange der Verwaltung benutzt werden und
sich auf privaten Briefivechsel, auf die Berufs-



o N penah

EERCEN

situazione - finanziaria,

. comungue utilizzata ai ﬁm dell’attmta
amrmmstratxva :

. k) rappom alla Procura della Repubbhca ’
- ed alla Procura della Corte dei Conti e

. _f.-;_nchleste o relazioni di dette procure ove’ -
© siano nommatxvamente mdmduan soggetu

per i- quali 'si “appalesa la sussistenza di
Tt responsablhta amnnmstratrve

1) atti’ d1 promovn:nento di azaom d1 L
" ‘responsabilitd di fronte alla’ Procura della -
Corte dei Conti ed alle competentl autonta '

gludlz;lane o

4. E  garantita. agh mteressatl 1a visione degh '

atti relativi ai proced1ment1 ammlmstratm la
- cul conosceniza sia necessaria per curare o
per difendere i loro interessi giuridici.

5. 1 direttori delle strutture organizzative
competenti a rilasciare copia dei documenti
ammlmstratm, hanno facolta di differire
I’accesso ai documenti richiesti sino-a quando
“+la conoscenza di essi possa impedire o

-gravemente  ostacolare lo  svolgimento

dell’azione amministrativa. - S

6. Sono fatte salve le norme in materia di
tutela delle persone e di altri soggetti rispetto
al trattamento dei dati personali. La richiesta
di accesso ai documenti amministrativi &
accolta nella misura strettamente necessaria a
garantire ’esercizio del diritto di accesso, ed
. ¢ esclusa la comunicazione dei dati personali
di soggetti terzi che non abbiano diretta
rilevanza per soddisfare la richiesta stessa.

7. 1 Comune ¢ titolare dei dati personali
contenuti nelle banche dati, automatizzate o
cartacee, detenuti dallo stesso. I direttori
d’ufficio, o loro delegati, sono responsabili
del trattamento dei dati nell’ambito delle
strutture organizzative comunali. Su proposta

- ‘economica - e
‘patrimoniale di persone, gruppi ed imprese

Qontabﬂl 0.7

T 6. Die .

Bevollmichtigten

Handels-

Personen, Gmppen

und Unte,mehmen o
bezlehen ' U

k)-Berichte an dle Staatsanwaltschaft und

an die - Generalstaatsanwaltschaft ‘beim Rech- -
.nungshof sowie Antrage oder Berichte: dieser -
Staatsanwaltschaftén, in dener die Namen Von' -,
. Personen aufscheinen, -di¢ offeibar fiir, ‘eine " = =
: ‘Verwaltungsubertreumg, .ein. buchhalterisches
: .’Vergehen oder eine Straﬁat verantworthoh .
2 smd , S Co

1) Haﬁungsklagen dle vor. der General—

. staatsanwaltschaft beim Reohmmgshof und vor

den zustandlgen Justmbehorden emge—relcht
werden. ; '

" 4. Die Einsichtnahme i die Untéflagén von -

Verwaltungsverfabren ~ wird - gewihileistet,

- soweit die Kenntnis dieser Verfahren zur
) Pflege oder zum Schutz der rechtlichen
Interessen des Betroffenen notwendig ist.

5. Die Direktoren der Organisationseinhei-
ten, die fiir die Ausfertigung von Kopien der

. Verwaltungsunterlagen zustindig sind, sind
befugt, den Zugang zu den. angeforderten

Unterlagen so lange zu verzdgern, als deren
Offenkundigkeit den Ablauf der Verwaltungs-
titigkeit verhindemn . oder erheblich beein-
trichtigen kann.

Normen  betreffend den
Personenschutz und den Schutz anderer
Subjekte hinsichtlich der persdnlichen Daten

- bleiben aufrecht. Der Antrag auf Zugang zu

den Verwaltungsakten wird angenommen, falls
dieser unbedingt notwendig ist, die Ausiibung
des Rechts -auf Zugang zu garantieren. Die
Mitteilung personlicher Daten in bezug auf
Dritte, welche nicht unmittelbar fiir die
Erfiillung desselben Antrages wichtig sind, ist
untersagt.

7. Die Gemeinde ist Inhaberin und Besitzerin
sowohl-der automatisierten. als auch der auf
Papier vorhandenen, personlichen Daten der
Datenbanken. Die Amtsdirektoren oder deren
sind im Raghmen der
Organisationseinheiten der Gemeinde

oder Gewerbetatlgkelt und dle
Finanz-, Wirtschafts- und Vermogenslage von ¢ .
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el Segretano generale il Sindaco puo

-, designare, decreto, quale
-~ responsabile - del trattamento dei dati, ogni
~ persona fisica o giuridica, ente, associazione
' 0 organismo estraneo all’ Amministrazione

.' ‘comunalé, purché capaoi ed affidabili, in

con  proprio

quanto intervenuta nei processi di’ gestione
ldel sistena, con' indicazione ana]mca de1 -

. compm aﬂida’u

o L’Ammmlstramone
comumicare i
- elettorali ai sensi dell’articolo 15 del decreto

7 del Preﬂdente Adella Repubbhca 20 marzo

'1967 n. 223.

" 9. Leé. richieste di comunicazione e
~ diffusione dei dati sono soddisfatte quando
.siano necessarie al perseguimento dei fini
istituzionali di enti pubblici, o loro
" . concessionari, o quando siano disciplinate
dalla vigente normativa,

Articolo 17 _
(Modalita di esercizio del diritto di accesso)

1. 1 diritto di accesso si-esercita mediante
esame ed estrazione di copia dei documenti
amministrativi, nei modi e con i limiti indicati
dal presente - regolamento. L’esame dei
documenti ¢'gratuito. Il rilascio di copia puo

essere subordinato - soltanto al rimborso del’

costo di riproduzione, stabilito dalla Giunta

comunale, salve le disposizioni vigenti in’

materia di imposta di bollo.

2. La richiesta di accesso ai documenti deve

essere motivata. Essa deve essere rivolta alla
struttura organizzativa dell’amministrazione
che ha formato il documento o che lo detiene
stabilmente in originale.

3. 11 rifiuto, il differimento e la limitazione
dell’accesso sono ammessi nei casi e nei modi
stabiliti dall’articolo 15 e debbono essere

:Aufgaben beteﬂlgt hat.

omunale - pud -
dati personali delle liste: -

-dieser

verantworthch fiir die’ Benutzung der Daten,

“Auf Vorschlag des Generalsekretirs. kann der
" Biirgermeister  mit
- natiirliche . “oder - -
.- Korperschaft,. -

eigenem Dekret jede -
juristische ~ Person,
Verein - oder  der
Gemeindeverwaltung fremden Emnchtung als
Verantworthchen der Benutzung der: Daten
emennen, . vorausgesetzt, ' daB eine gewisse

o Fahlgkelt und Zuver1a551gke1t Vorhanden ist, da
\ sich - die

Gememdeverwaltung an' "-den : :
Verwaltlmgsverfahren des”
analytischer

Angabe . der - anvertrauten

RIS

8. m Smne :des Amkels 15 des Dekrets des'
Prisidenten der-Republik vom 20. Mirz 1967,

* Nr. 223, kann die' Gemeindeverwaltung d1e
persénlichen Daten der Wihlerlisten mitteilen.

9. Die Ansuchen um ‘MitteﬂungA und

Verbreitung der Daten sind dann erfiillt, wenn

sie der Verfolgung der institutionellen Ziele
Offentlicher ~ Korperschaften  oder . deren
Konzessionire dienen, oder wenn sie von der
geltenden Gesetzesbestimmung geregelt sind.

Artikel 17 o
(Wahrnehmung des Zugangsrechtes)

1. Das ‘Zugangsrecht besteht darin, daf} die
Verwaltungsunterlagen eingesehen werden und
eine Kopie davon hergestellt wird, und zwar in.
der Form und mit den Einschrinkun-gen, die in
Verordnung festgehalten sind. Die
Einsichtnahme in die Unterlagen. ist kostenlos.
Fiir Kopien kann lediglich die Riickerstattung
der  Ablichtungskosten i der vom
GemeindeausschuBl  festgesetzten ~ Hohe
verlangt werden. Die geltenden Bestimmun-
gen beziiglich der Stempelgebiihren bleiben

_ aufrecht.

2. Das Gesuch um Zugang zu den Unterlagen
muf  begrindet sein und an die
Organisationseinheit der Verwaltung gerichtet
werden, die die Unterlage ausgestellt hat oder
deren Urschrift dauemnd aufbewahit.

3. Die Verweigerung, die Verzogerung und
die Emschrinkung des Zugangs zu den Unter-
lagen sind in den im Artikel 15 genannten

Systems - mit -
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~ motivati.

4. Trascorsi inutilmente venti gidmi' dalla
richiesta, questa si intende rifiutata. _

R 5, Contro il dlmego di accésso: espresso o
-0 _tacito & ammesso ricorso al Sindaco, che & -
.. -tenuto a prommolars1 entro trenta giotxi dalla
notifica del ricorso, fermo restando quanto -
. previsto dal comma 4 dell’articolo 25 della
" legge 7 -agosto 1990, n.-241. Avverso la -

-~ decisione espressa O tacita "del " Sindaco,

nonche nel caso di sﬂenzm di cui al comma 4,

& esperibile il ricorso all’autorita gludlzlalla'
.. amministrativa , di cui all’articolo 25, comma
- 5, della legge 7 agosto 1990, n. 241.

"Articolo 18
(Accesso informale)

1. Tl diritto di accesso 'si esercita in via
informale mediante richiesta, anche verbale,
alla struttura organizzativa competente a
formare I’atto conclusivo del procedimento o
a detenerlo stabilmente.

2. L’interessato deve indicare ghi estremi del
documento oggetto della richiesta, ovvero gli

* elementi che ne consentano 'individuazione,

specificare e, ove occorra, comprovare
I'interesse  connesso  all’oggetto -della
richiesta, far constare la propria identita e,

" ove occorra, i propri poteri rappresentativi,

3. La richiesta, esaminata immediatamente e

senza formalitd, € accolta mediante

indicazione della pubblicazione coritenente le
notizie, Uesibizione del documento, per
estrarne appunti, ovvero altra modalita
idonea.

4. La richiesta, ove .provenga da una
pubblica amministrazione, & presentata dal
titolare dell’ufficio interessato o dal respon-

Fllen und in der dort'vorgeéchriebénen Form
. Vunter Angabe von Grunden zulass1g

4 | Das ergebmslose Verstre1chen von :
- zwanzig Tagen nach dem Ansuchen gﬂt als
: abschlaglger Bescheid. : :

: '.'75.3 Gegen d1e B ausdruckhche . oder
. stillschweigende Zugangsverwelgerung ISt eine’
“Beschwerde beim :Biirgermeister - moglich, -
“welcher unter Beibehaltung der Bestimnmungen

. laut Absatz 4 des Artikels 25 des Gesetzes Nr.
241 vom 7. August 1990 verpﬂlchtet ist, sich
" binnen dreifig Tagen-ab - Kundmachung der
. ‘Beschwerde - zu .auBern. = Gegen  -die -
~ ausdriickliche - oder stﬂlschwexgende
‘Entscheidung des Bulgennelsters sowie bei
Stillschweigen laut Absatz 4, kann  gemif
Artikel 25 Absatz 5.des Gesetzes Nr. 241 vom
7. August 1990 Beschwerde ‘bei - der

Verwaltungsgerichtsbehdrde . eingereicht
werden. ‘ : I
Artikel 18
(Informeller Zugang)

1. Das Zugangsrecht kann ohne Formaliti-ten

auch auf miindliche Anfrage ausgeiibt werden,

. und zwar bei der Organisationsein-heit, die fiir

" die Ausfertignng oder die dauernde

Verwahrung der das Velfahren abschheﬁenden
‘MaBnahme zustindig ist.-

2. Der Betroffene mufl die Hauptdaten oder
andere kennzeichnende Elemente der Unter-
lage, die er einsehen mochte, angeben, notfalls
ein Interesse im Zusammenhang mit der
angeforderten Unterlage nachweisen, sich
ausweisen und, falls erforderlich, seine
Vertretungsbefugnisse angeben.

3. Das Ansuchen wird unverziiglich und ohne
Formalititen iberpriift. Der Zugang er-folgt
durch die Angabe der Publikation, die die
gewiinschten Informationen enthilt, durch die
Vorlage der Unterlage, damit sich der
Betroffene Notizen machen kann, oder in
anderer zweckmifBiger Form.

4. Ansuchen von 6ffentlichen Verwaltungen
werden vom I[nhaber des jeweiligen Amites
oder vom verantwortlichen Sachbearbeiter
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. ,‘sabﬂe"del:pr'o'cedjmento'émministtativd.' ,

' Amcolo 19
(Accesso formale)

1. Qualora non sia possiblle l’acooghmento -

'lmmedlato della richiesta in‘via informale,

_oyvero sorgano dubbi sulla legxttlmamone del -
: ,nchledente su]la sua. 1dent1ta sm suoi poten -

- rappresentativi,

R - sulla | : sussistenza’
LI dell’mteresse a]la stregua delle mformazwm e
documentamom fornite .- o

" sullaccesssibilit - del. " documento, il
_nchledente ‘¢ invitato - contestua]mente a
presentare istanza formale o

, 2 Al di fuon de1 casi indicati nel comma 1
il nchledente puo sempre presentare richiesta
‘formale,  di cui, Pufficio, su- richiesta

dell’interessato, & tenuto a rilasciare nceyuta. ‘

“3.La richiesta formale presentata ad organo
o struttura organizzativa diversi da quelli nei

- oui confronti va esercitato il diritto di accesso.
é dai medesimi- immediatamente trasmessa a -

quelli competenti. Di tale trasmissione ¢ data
-comunicazione all’interessato.

4. Al procedimento di accesso formale si
applicano  le - disposizioni  contenute
- nell’articolo 18, commi 2 e 3.

5. 1 procedjmento di

decorrenti dalla presentazione della richiesta
“all’organo o  struttura  organizzativa
competenti, o dalla ricezione della thedesima
nell’ipotesi disciplinata dal comma 3.

6. Ove la richiesta sia irregolare o
incompleta, l’amministrazione & tenuta a
damme  tempestiva  comunicazione  al
richiedente con raccomandata con avviso di
ricevimento od altro mezzo idoneo ad
. accertamme la  ricezione. I termine del
procedimento ricomincia a decorrere dalla
presentazione della richiesta perfezionata.

7. Responsabile del procediménto di

‘der
I.“.formellen An'u ag zu ste]len

accesso deve’
concludersi nel termine di trenta giomi:

7. Verantwortlicher

‘eingereicht.

" Anikel19
. (Formeller Zugang)

1. Ist der sofortlge informelle Zugang mcht‘ :

moglich oder bestehen "aufgrund der gelie-

- ferten Informationen und Unterlagen Zweifel .
tiber die Zugangsberechtigung - des | Antrag-'
) 'stellers uber dessen, Identitit, dessen Vertre- % -
‘tungsbefugnisse, das Bestehen eines- Interésses
-oder.die Zuginglichkeit der Unterlage, so ‘wird
einen ,

Antragste]ler sofort gebeten

formellen Antrag stellen’ -Auf Ansuchen des

bestaugung ausstellen

3. Wird ein formeller Antlag be1 einem Organ .

oder einer Organisationseinheit eirge-reichit,
die nicht befugt ist, Einsicht in die gewiinschte
Unterlage zu gewdhren, so wird der Antrag

unverziiglich an das zustindige Organ oder an’

- Organisations-einheit
der Betroffene

die zustindige
weitergeleitet,  wortiber

. verstiindig_t wird.

4. Das Verfahren fir den formellen Zugang
unterliegt den Bestimmungen des Artikels 18
Absitze 2 und 3.

5. Das Zugangsverfahren muf} innerhalb von
dreifig Tagen ‘ab Einreichung des Antrags
beim zustindigen Organ’ oder bei der zustindi-
gen Organisationseinheit abgeschlossen sein.
Bei Weitergabe gemiB Absatz 3 liuft diese
Frist ab Erhalt des Antrags.

6. Bei nicht ordnungsmiBigen oder unvoll-
stindigen Antrigen muf die Verwaltung den
Betroffenen verstindigen. Die Verstindigung
erfolgt per Einschreibebrief mit Riickschein
oder in einer anderen Form, die den Nachweis
des Empfangs ermdglicht. Die Bearbeitungs-
frist beginnt ab Einreichung des berichtigten
bzw. vervollstindigten Antrages.

Sachbearbeiter fiir die

. -2, AuBer m dén in ‘Absatz 1 angefiihrten o
~ Fillen kann. der Antragsteller immer énen

‘Betroffenen muf das Amt’ eine Empfangs- B
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: accesso ¢ il direttore o, su delega. di quesfi, :
-, altro dipendente addetto alla-
- -organizzativa competente a formare I'atto o

- a detenerlo stabilmente. Nel caso di atti
infraprocedimentali; responsablle . del

- -.procedimento - di accesso. ¢, parimenti, il -
.direttore, o il dipendente da Iui delegato,

., -competente all’adozione dell’atto concluswo ‘
4. ‘ovveroa detenerlo stabx]mente

Art1colo 20 ,
(Acco ghmento della richiesta e modahta di’
- accesso) L
‘1. Fatta salva la - s'peéiﬁca‘ diéciph'na A"'»:‘

* contenuta nelle misure - orgamzzanve di cud

" allarticolo 21, il diritto di accesso si esercita -

secondo le modalitd che seguono. *

2. L’esame dei documenti avviene presso la - -
competente struttura organizzativa, nelle ore -
© - di ufficio, alla presenza, ove necessaria, di

personale addetto.

3. Salva comunque I’applicazione delle
norme penali, & vietato asportare i documenti
dal luogo presso cui sono dati in visione,

tracciare segni su di essi o comunque alterarh '

m quals1as1 modo.

4. L'esame dei documenti & effettuato dal
richiedente o da persona da Ini incaricata, con
Teventuale accompagnamento di altra
persona le cui generalitd vanno registrate in
- calce alla richiesta. L’interessato puo

prendere appunti e trascrivere in tutto o in

parte i documenti presi in visione.

5. La copia dei documenti & rilasciata
subordinatamente al pagamento
delPeventuale costo di riproduzione. Su
richiesta dell’interessato, le copie possono
- essere  autenticate, previo assolvimento
del’imposta di bollo, e dei duitti di
segreteria, se dovuti.

Articolo 21 =
(Contenuto minimo delle misure

struttura - .

- Zugangsverfahren ist der Direktor der Organi-.~ .
sationseinheit, die fir die Ausfertigung der.” -
Unterlage und fiir deren dauernde Verwahriung -
zustindig ist, oder ein von ihm beaufiragter:

Bedlensteter derselben Qrgamsatmnsmnhelt.
Bei verfahrensbezogenen Akten ist ebenfalls -
der Direktor oder der von jhm beauftragte

~ Angestellte, der fiir die’ Ausfertigung - der ‘ab- S

— 'schheﬁenden MaBnahme oder fiir ‘deren i
*: “danernde Verwahrung zustandlg 1st verant~""." ’
L worthch

‘

Amkel 20

o (Annahme des An’crages und Zugaﬁgsformen) o

1

1. Unbeschadet der speznﬁschen Bestlmmung, L
‘die in den organisatorischen Mafnahmen. laut
‘Artikel 21 enthalten ist, wird das Zugangsrecht‘ _

wie folgt wahrgenommen

2. -Die Ems1chtnahme n dle Unterlagen
erfolgt bei der zustindigen Organisations-
einheit wahrend der Amtsstunden und, falls
notwendig, in Anwesenheit des zustandlgen

Personals

3. .Unbeschadet  der strafrechtlichen
Bestimmungen: ist es verboten, die Unterlagen
vom Ort, an dem Einsicht genommen wird, zu

_entfernen, mit Zeichen zu versehen oder wie

auch immer zu manipulieren. -

4. Die Finsichtnahme erfolgt durch den

Antragsteller. oder eine von ihm beauftragte
Person eventuell in Begleitung einer zweiten
Person, deren Personaldaten am unteren Rand
des Antrages vermerkt werden. Der Betroffene
kann Notizen machen und die eingesehen
Unterlagen vollstindig oder teilweise ab-

-. schreiben.

5. Fir die Ausstellung von Kopien der
Unterlagen sind gegebenenfalls die Ablich-
tungskosten zu zahlen. Auf Antrag des
Betroffenen kénnen die Kopien gegen Bezah-

lung der Stempelgebiihr und der Sekre-
tariatsgebithren, falls verlangt, beglaubigt
werden.

Artikel 21

‘(Mindestinhalt der organisatorischen MafB-




6rganizzaﬁve d'elle ~singole struttire)

1 Le smgole npartmom ‘adottano Imsure'A

- 'orgamzzatlve concermnenti in partlcolare

oooa) le modahta di compllazmne de]le"
*.. -richieste di accesso, prefen'bllmente medlante, :

‘."‘";:':‘1’uso di prestampatl

N

in luoghi accessibili a tutti e T servizi volti ad

* - assicurare e semphﬁcare tecmche di ricerca di. -
pamcolare ..¢on © la-

- “"documenti, .in"
- predisposizione -di indici e lmdloazlone del

o ;Aluoghl di consultazione;

o) l’inf_ormaZione :

+ rilascio di copia di documenti; -

" d) Paccesso alle informazioni contenute

strumenti - informatici che - wvanno
salvaguardate dalla distribuzione o dalla
perdita . accidentale, nonché dalla

divulgazione non autorizzata. -

Articolo 22 .
- (Non accoglimento’ della richiesta)

‘1. 1 rifiuto, la Limitazione o il differimento
dell’accesso richiesto in' via formale, sono
motivati, . a cura del
procedimento di accesso, con riferimento

specifico alla ~ normativa vigente,
allindividuazione . delle - categorie.  di
documenti- di cui all’articolo 16, alle

circostanze di fatto per cui la richiesta non
puo essere accolta cosi come proposta.

2. 1 differimento dell’accesso ¢ disposto
Ove sia necessario assicurare una temporanea
tutela agli interessi di cui all’articolo 27 della

legge regionale n. 13 del 1993, o per
_salvaguardare esigenze di riservatezza
dell’amministrazione, specie. nella fase

preparatoria dei provvedimenti, in relazione a
documenti la cui conoscenza possa
compromettere i buon  andamento

7; 1. D1e

b) Ie categone di documentl da pubbhcare' ‘
~.von’ Unterlagen . an ‘einem allgemein zuging-

: . _Asull’enti'tz‘i e sulle o
" - modalitd di pagamento delle tariffe per il .

responsabile del -

ahmen der emze]nen Verwaltlmgsemhelten)

organisatorische . MaBnahmen insbesondere in

. . folgenden Bere1chen treﬂén

| L, a) Gesuchsmuster fiir den Zugang . den:
"‘Unteﬂagenﬁ vorzugswelse Vordrucke

b) Veroﬂ'enthchung bestlmmter Kategonen

Lichen Ort, Veremfachung der Systeme fiir die .

"-Suche mnach' den. Unterlagen, --insbesondere

durch die Erstellung von Inhaltsverze1chmssen

- und durch Hinwelse auf die Riume, in- denen o

die Unterlagen emgesehen werden konnen

A c) Informatmn {iber d1e Hohe and
Zahlungsweise - der’ Gebithren -~ fiir - die’
Ausstellung von Koplen der Unteﬂagen '

d) Zugang zu den auf Datentragel erfaBten '
Informationen, die vor versehentlicher Ver- -
nichtung oder Verlust sowie vor unerlaubter

Verbreitung geschiitzt werden miissen.

_ Artikel 22
(Ablehnung des Antrags)

1. Die Verweigerung, die Einscbrénkung'oder .

~die Verzogerung des formell beantragten
- Zuganges zu den Unterlagen muf} seitens des

fiir das Zugangsverfahren verantwortlichen
Sachbearbeiters begriindet werden, und zwar
unter ausdriicklichem Verweis auf die ein-
schligigen Rechtsvorschriften, auf die Fest-
legung der Kategorien von Unterlagen gemil
Artikel 16 und unter Angabe der konkreten
Umstinde, die der Annahme des Antrags im
Wege stehen.

2. Der Zugang zu den Unterlagen wird

. verzbgert, wenn es darum geht, die Interessen

laut Artikel 27 des Regionalgesetzes NI.
13/1993 voriibergehend zu schiitzen oder die .
Vertraulichkeit von Untetrlagen, deren Offen-
kundigkeit den ordnungsmifigen Ablauf der
Verwaltungstiitigkeit beeintriichtigen konnte,
vor allem in der Vorbereitungsphase der

emze]nen Abteﬂungen mussen .



. 1" documenti
" connesse a. tali intéressi sono comsiderati
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_dell’aztone ammmlstratlva

3! L’atto che dlspone i dlﬂ’enmento‘

o 'dell’accesso ne mdloa 1a durata.

Artlcolo 23
(Dlsc1p1ma del casi dl esclusmne)

A Z':I document1 non possono essere sottrattl "
-all’accesso ‘se ‘non "quando essi .siano

"~ - suscettibili di recare un pregiudizio concreto :

- agli interessi di-cui all’articolo 22, domma. 2. -
conterienti - informazioni

segreti' solo nell’ambito e nei limiti- di- tale
~ .connessione: A tal fine,. le ripartizioni
- comumali, le az:xende le istituzioni e gli enti

dipendenti dal Comune, fissano, " per - ogni -

categoria di documenti, anche ['eventuale.
- periodo di tempo per il quale essi sono
sottratti all’accesso..

' 2 In ogm caso i documenti non possono
essere sottratti all’accesso ove sia sufficiente
far ricorso al potere di differimento.

. Atticolo 24
(Esercizio delle funzioni consiliari)

1. T consiglieri comunali hanno diritto di
accesso. alle deliberazioni delle Giunta
comunale, ed ai decreti del Sindaco e degli
Assessori, da esercitarsi mediante richiesta,
anche verbale, alla struttura organizzativa
competente a detenerli in originale.

'MaBnahmen m gewahrle1sten

3. In der Mafnahme, mit welcher der Zugang :
zu den Unterlagen verzogert wird, ist die
Dauer der Verzogerung anzugeben

Arukel 23 .
(Bestlmmungen bei Verwe1gerung des e
. Zugangs)

£

L Der Zugang zi- den Unterlagen kann nu:
~dann verweigert werden, ‘wenn diese. die ‘im

© Artikel 22 Absatz -2 genannten Interessen‘
 konkret beemtrachtlgen kénnen: Unterlagen
‘die Informationen im . Zusammenhang mit
- diesen Interessen enthalten,

sind nur im’
Bereich und innerhalb der Grenzen dieses

 Zusammenhangs geheimzuhalten. Zu . diesem

Zweck setzen die Abteilungen der Gemeinde-

. verwaltung und "der von ‘der Gemeinde ab- -
" hingigen
~Korperschaften fiir die einzelnen Kategorien

Betriebe, - Emnchﬁmgen ~und
von Unterlagen gegebenenfalls auch den
Zeitraum fest, in dem kein Zugang zu den

Unterlagen méglich ist.

2. Auf jeden Fall darf der’ Zugang zu den
Unterlagen nicht verweigert werden, wenn eme
Verzogerung des Zugangs geniigt.

Artikel 24
(Ausiibung der Funktionen als
" Gemeinderatsmitglied)

1. Die Gemeinderatsmitglieder haben das -
Recht auf Zugang zu den Beschliissen des
Gemeindeausschusses sowie zu den Dekreten
des Biirgermeisters und der Stadtrite. Dieses
Recht kann auch auf miindliches Ansuchen bei
der fiir die Verwahrung der Urschriften zu-
stindigen Organisationseinheit ausgeiibt wer-
den.

2. Aufgrund der geltenden Bestimmungen der
Geschifisordnung des Gemeinderates kén-nen
die Gemeinderatsmitglieder in der Aus-iibung
ihrer Aufsichtsbefugnis Informationen oder
Daten iiber MaBnahmen, die von andeien
Organen der Gemeinde und der von ihr abhén-
gigen Betriebe oder Einrichtungen ergriffen
werden, direkt beim Biirgermeister oder beim
das jeweilige Sachgebiet zustindigen

§

2. In base alle vigenti disposizioni del
regolamento interno del Consiglio comunale, i
consiglieri . comunali possono  richiedere,
nell’esercizio della loro funzione di controllo,
imformaziont o dati su provvedimenti adottati da
altri organi del Comune o delle aziende o
istituzioni da essa dipendenti, direttamente al
Sindaco o all’assessore comunale delegato per
materia. fiir
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3 Luso dei- documenti amministrativi

.- rilasciati ai con31ghen comunali o di quartiere -
€ strettamente connesso. alla loro attivita di

contro]lo politico ed & sottoposto

. all’osservanza del segreto d’ufficio, nex ca51‘ )

o ;'."__prewsu dalla v1gente normatxva i

' ‘Aﬁmoio 25
(Tanﬂ‘e)
1. L’esame de1 documentl, con facolta di

ricopiarne- in tutto o in parte il contenuto ¢
gratmto :

2. Per il rilascio di copia fotostatica o di
copia autentica di qualsiasi documento, di

- formato non superiore ad un foglio uso bollo,

~ om 42x30, ¢ dovuto per ogni facciata
~ Dimporto di lire 200. I rilascio di copia

- autentica & soggetto anche al pagamento
dell’imposta di bollo e dei diritti di segreteria,
se dovuti in bas alla vigente normativa.

3. Per il rilascio di copia di disegni ed altr
elaborati tecnici o supporti magnetici, la
Giunta comunale fissa la tariffa in base agli
effettivi costi di nproduz:lone e comunque in
misura non inferiore .a lire 500 e superiore a
lire 50.000.

4..Allatto del pagamento delle spese pér la

riproduzione & rilasciata all’interessato una
ricevuta. Le somme introitate a tale titolo
sono depositate mensilmente, unitamente ad
una figlia delle singole ricevute, all’ufficio
Economato che provvede al versamento al
tesoriere comunale.

5. La Giunta comunale & autorizzata ad
aggiornare periodicamente gli importi di cui

ai commi 2 e 3.

Articolo 26

‘ engverblmden

o - “vorgesehenen Fillen. .~ -

~ der Moglichkeit,

Stadtrat einholen.
3 Der Gebrauch der Verwaltungsakten,
welche den Gemeinderatsmitgliedern oder den .
Stadtviertelriten ausgestellt werden,  ist
‘mit . - deren

und untéi]iegt'

Aufsichtsbefugnis . " der

‘Beachtung des Amtsgehe:mmsses in. den von

der  geltenden . Gesetzesbest]mmung

© Artikel 25
( Gebuln en)

teilweise abzuschreiber, ist unentgelthch

2. Fiir die Ausstellung von Abhchtungen oder

~von beglaubigten Kopien jeglicher Unterlage,

deren Format nicht groéfer ist als e
Protokollpapierbogen, d. h. 42 x 30 cm, ist der
Betrag von 200 Lire pro’ Seite zu bezahlen.

Falls von der geltenden Gesetzesbestimmung

vorgeschrieben, ist fiir die Ausstellung von
beglaubigten Kopien auch die Stempel— und
Schre1bgebuh1 zu zalﬂen

3. ‘Fur die Ausst_ellung. von Kopien von
Plinen und anderen technischen Zeichnungen

oder magnetiséhen Datentrigem setzt der h
Gemeindeausschufl die Gebihr aufgrund der

tatsichlichen Vervielfiltigungskosten fest. Die
Gebiihr darf auf jeden Fall nicht weniger als
500 Lire und mcht mehr als 50.000 Lire
betragen.

4. Bei der Bezahlung der Vervielfiltigungs-
kosten wird dem Betroffenen eine Quittung
ausgestellt. Die kassierten Betrige werden
monatlich mit den Abschnitten der einzelnen
Quittungen beim Okonomatsamt hinterlegt,
das die Summnien be1m Gememdeschqtzmelster
einzahlt. :

5. Der Gemeindeausschuf ist ermichtigt, die

~ Betriige gemil Art. 2 und 3 von Zeit zu Zeit

anzupasseu.

Artikel 26

'pb]itischen '

v

. 1 Die Einsichtnalime in die Unterlagen mit
-deren Inhalt  ganz - oder -



- (Segreto d’ufficio) . _

1. ;L’i‘mpiega'th:o ‘deve mantenere il segreto
. d’ufficio. Non pud trasmettere a chi non ne .

abbia . diritto informazioni riguardanti

. provvedjmenti od operazioni amministrative,
in corso o,concluse, 6vvero notizie di-cui sia . -
venuto~ a -conoscenza a’ ¢ausa. delle sue
. ~ﬁmz:10m, al di fuori delle 1p0tes1 ¢ delle
' 'modahta prewste da]le norme sul dmtto d1 '
_"accesso . : :

1

A Nell amblto de]le proprie attnbunom, il
" direttore . della - 'Gompetente struttura
' organizzativa,” o, altro jmpiegato da- esso
delegato, rilascia copie ed est1att1 di atti e
documenti di ufficio nei’ cam ‘non- v16tat1”

dall’ordmamento

CAPO IV
(Coordinatore unico del programma dei
lavori pubblici e responsabile di progetto)

Articolo 27
(Coordinatore unico)

1. La Giunta comunale pud nominare un
coordinatore unico cui compete il

coordinamento delle fasi di formazione del

programma dei lavori pubblici da eseguirsi
nel triennio, e di attuaziene degli interventi
oggetto del programma stesso.

2. Tl programma triennale di cui al comma 1
¢ aggiornato entro il primo quadrimestre di
ogni anno, nel rispetto delle autorizzazioni di

spesa del bilancio di prev1s1one annuale e

tnennale

3. I coordinatore unico pud coincidere con
il responsabile di uno o pit progetti, ed & il
referente per gli * aspetti tecnici  ed
organizzativi attinenti alla realizzazione del
programma dei lavori pubblici.

4. 11 coordinatore unico coordina I’attivita
dei responsabili dei singoli progetti ai fini
della  formazione del programma ¢

-27-

(Amtsgehezmms)

1. Der Beamte muB swh an das’ Amts- o
gehennms haltén. Mit Ausnahme der Fille und
‘Modalititen, die von den Bestimmungen tiber .
.. das Recht" auf- Zugang zu den Unterlagen

vorgesehen-.sind, darf- der Beamte weder .

- Informationen iiber, laufende oder -abgeschlos-~ .
. sene - MaBnahmen - und- Handlungen ** der ...
’,Verwaltlmg noch Nachnchten von denen erin: .- ..
. “ seiner Figenschaft als -Beamter - Kenntms '
‘ erlangt hat, an Unbefugte Wercergeben

© 2. Im Rahmen seiner Befugmsse stellt der
Dxrektor der . zustindigen Orgamsatlonsemhelt.' :

oder ein von ihm beaufiragter Beamter Kopien

und’ Ausziige von Akten und Amtsunterlagen

aus,. soweit dies’ mcht duroh dle Rechts—'

ordnung untersagt ist.

KAPITEL v _
(Einziger Koordinator des Programmes der

) offentlichen Arbeiten und Verantwortlicher des

Proj ektes)

Axtikel 27
(Einziger K001dmat01)

1. Der Gemeindeausschull _ka_mi éinen
einzigen Koordinator ernennen, welchem die
Koordinierung  der. Bildungsphasen des
Programmes der in den drei Jahren
auszufiihrenden &ffentliche Arbeiten, und der
Durchfithrung der  Vorhaben  desselben
Programmes obliegen.

2. Das Dreijahresprogramm laut Absatz 1

wird jedes Jahr ‘innerhalb der ersten vier
Monaten unter Beachtung der
Ausgabenermichtigungen des jihrlichen und
drejjihrigen Haushaltvoranschlages auf den
letzten Stand gebracht.

3. Der Koordinator kamn auch
Verantwortlicher eines oder mehrerer Projekte
sein. Er berichtet tiber die technischen und

-organisatorischen  Aspekte betreffend die

Verwirklichung  des  Programmes  der
offentlichen Arbeiten.

4, Der Koordinator koordiniert die Titigkeit
der Verantwortlichen der einzelnen Projekte,
um das Programm auszuarbeiten und die
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o, dellistruttoria -volta a rtaccogliere le

© . osservazioni dei ﬁltun utilizzatori e gestord -
' delle  opers, in quanto facilmente -

S mdmduablh L B

5 Compete m pamcolare al coordmatore

“'umco

e a) d1 proporre 1a nomma del responsabﬂe'
de1 smgohprogettl PR P

b) d1 assumere 0 d1 proporre agl organi

competenti, su’ segnalazmne dei’ responsabili-.

-+~ del. progetti, i provvedimenti idonei ad-
. impedite il verificarsi di danmi, irregolaritd, o
ritardi nell’esecuzxone del programma -
 triennale; S -

c) di verificare la copertura finanziaria
degli oneri connessi ai lavori pubblici previsti

nel programma, e di - tenere informato

I’ Assessore competente in materia; -

d) di fornire ai responsabili dei progetti le
necessarie istruzioni per una

razionalizzazione dei sistemi di controllo ed -

mformativi.

6.1 coo1dmatore unico ed il 1esp0nsabﬂe di

“ progetto assicurano, per I’attivita di rispettiva

competenza, il controllo® sui fivelli di

" prestazione, di qualitd e di prezzo determinati

in coerenza alle previsioni di spesa ed ai

tempi di realizzazione del programma, oltre
" che al corretto e razionale svolglmento delle

procedure.

7. 1l coordinatore unico ¢ scelto nell’ambito
del personale comunale di ruolo, di qualifica
funziopale non inferiore all’ottava, con
mansioni attinenti all’area professionale o
tecnica, in possesso di laurea in ingegneria,

~ archittetura, o scienze agrarie o forestali. Al

coordinatore unico & corrisposta, per la
durata dell’incarico Pindennita di
progettazione con il coefficiente da fissarsi
dalla 'Giunta comunale, in relazione alla
complessita dell’incarico stesso.

_— emzelnen PmJekte vorzuschlagen

.:, ‘ b) , { aﬁf'; s
'-Prmektverantworthchen passende MaBnahmen. s

E Organen vmzuschlagen

Bémerkunoen der zukiinftigen Beniitzer und :

Verwalter der Arbeiten, die lelcht pail enmtteln :
sind, emzusammeln a

" Besondere Aufgaben 'd‘es', einzigen

Koordmators sind: .

. a) d1e Emennung des Ve1antworthchen der

Meldu;ng A der

zir . Verhinderung-... von. - Schiden,

UnregelmiBigkeiten ode1 Verspatungen in der .

Durchfiihrung  des  Dreijahresprogrammes . -

vorzunehmen oder diese ‘den zustandlgen
) .

c) Uberpmﬁmg der ﬁnanzmellen Deckung
der Lasten, welche mit den im Programm

‘vorgesehenen dffentlichen Arbeiten verbunden
sind, wund . den zustindigen  Stadtrat

diesbeziiglich zu informieren;

d) den- Projektverantwortlichen ° die -

- notwendigen Weisungen zur Rationalisierung

des Kontroll- und h1f01mat10nssystems zn
erteilen.

6. Der einzige Koordinator und der
Projektverantwortliche, fiir . die jeweilige

" Zustindigkeit, versichern die Kontrolle. iber

Leistung, ~ Qualitit und Preis, welche im
Zusammenhang mit dem Ausgabenvoranschlag
und  Verwirklichungszeit des Programmes
bestimmt werden, sowie einen korrekten und
ordnungsmiBigen Ablauf der Verfahren.

7. Der einzige Koordinator wird unter dem
Gemeindepersonal im Stammdienst
ausgewihlt. Er sollte mindestens in der 3.
Funktionsebene eigestuft sein und die
Aufgaben betreffend den professionellen oder
technischen Bereich ausiiben. Er sollte im
Besitz des Doktorates in Ingenieurwesen, mn
Architektur  oder ~ Landwirtschaft  oder
Forstwissenschaft sein. Dem Koordinator wird
fir die Dauer des Auftrages die
Projektierungszulage~  mit dem vom
Gemeindeausschul} festgesetzten Koeffizienten
in Bezug auf den Schwierigkeitsgrad desselben




g

Artxcolo 28 -

_ (Responsabﬂe di progetto)

‘1. La Gmnta comunale nomma'tra i propri -

dlpendentg di quahﬁca funziopnale non
‘inferiore . alla. sesta,: in possesso -defla
- '~_.necessana espenenza
coordinatore’ - unico,
l’attuazmne di ogni smgolo progetto incluso
" "nel programma triennale dei lavori pubblici,
per- -quanto - attiene | alla
da]l’aﬁidamento ed a]l’eseguzmnes
stesso - .

dello

o . 1esponsabﬂe unico del plogetto nel

nsp etto degh mdmzzl del coordinatore unico:

‘ a) Venﬁca la nspondenza del plooetto con -

‘le indicazioni espresse dall’ Amministrazione-

e propone ai competenti organi 'adozione -
.dei provvedimenti idonei a porre rimedio ad

eventuali inadempienze, negligenzé, ritardi od
a sopravvenuti fatti nuovi;

b) cura il rapporto con.tutti i tecnici ed i - -
referenti interni ed esterni comvolti nel -

__processo esecutivo dell’opera; |

c) verifica Desistenza’ della copemna'

ﬁnanzmna di ogni spesa or dmata
d) wverifica Veffettiva disponibilita delle
aree interessate dai lavori, i modo che

I’appaltatore od i concessionario possa
iniziare i lavori stessi al momento della

consegna;

e) certifica la completezza della
progettazione esecutiva e mne - verifica
I'eseguibilita; |

f) vigila sull’attivita di ogm incaricato
delle singole fasi di attuazioue del progetto; -

g) promuove incontri periodici tra gli
uffici ed i soggetti interessati all’attuazione

- su.. proposta del "
“un 1esponsabﬂe per:

pr ogettazmne .

=29~

- Auﬁrages entnchtet

: : AfcxkelZS '
~ (Projektverantwortliche) | "

1 Der Gemeindeausschufl

Vorschlag . des -Koordinators - unter = den.

”"Gememdebeamten welche mindestens i in der

6. Funktionsebene eingestuft sind und * die
notwendlgen Erfahrung. - gesammelt .  haben,

. - “einen " Verantwortlichen fiir die Durchﬁlhlung
eines jeden einzelnen Projekies, welches im

- Dregahlesproglamm der 6ffentlichen Albeﬁen

" betreffend * die " Planung,* Anvefcrauung und -

'Durchﬁlhmng desselben enthalten ist.
2. Der Prmektvelantworthche * unter
Anleitung des einzigen Koordinators: .

Projektes mit  den
Verwaltung und schligt den zustindigen
Organen passende Mafinahmen vor zur Abhilfe
gegen  eventuelle  Vertragswidrigkeiten,
Nachldssigkeiten, - Verspitungen oder
_unerwartet eingetretene neue Tatsachen:

b) pflegt die Verbindung mit den

Technikern und mit den internen sowie
externen  Referenten, welche an  der

Durchfithrung der Arbeit beteiligt sind;

c) fiberprift -das Vorhandensein ~ der
finanziellen Mittel einer jeden vorgesehenen
Ausgabe;

d) iiberpriift die tatsichliche Verfiigbarkeit
der von den Arbeiten betroffenen Flichen,
sodall der Unternehmer oder der Konzessionir
die Arbeiten bei der Ubergabe beginnen kann,

é) bestitigt die Vollstindigkeit des
Durchfithrungsprojektes und tiberprift dessen
Machbarkeit;

f) iiberwacht die Titigkeit des Beauftragten
der einzelnen Durchfiihrungsphasen  des
Projektes;

g) tordert periodische Treffen zwischen den
Durchfiihrung des

Amtern und den an der

‘erpennt auf

a) tberprift -die ﬁbél‘emﬁimm&g des -
Anweisungen  der




j_f segnalando *  al
Coall Assessore competente eventuali assenze o"'_
.. carenze di apporu collaborativi.

~consiliare n.

del plogetto ed alla gestlone dell’ opera
coordmatme ‘unico e

Pel 1 Javori- di 1mporto mfenore a hre o
qumd1c1 miliardi, il responsabile del progetto

dlrettore dei lavorl

.4 E in facolta della Glunta comunale

o sentlto il coordmatore unico, di r fominare un -
1esponsablle di progetto hmtatamente a fas1 -

palmah del p1 ogetto stesso

5.° 1 - responsabile  del ' progetto,
hmltatamente _ all’intefvento’
- dell’incarico conferitogli, previa intesa -con i
" direttori ‘degli ~ uffici  coinvolti nel
. procedimento_ attuativo "dell’ opera, ‘avuto
riguardo all’interesse che &~ destinata a

oggetto -

: PI'O_]ekteS und de1 .Ve1walt1mg der Albelt.:'”

interessierten  Subjekte, * wobei - dem*
- Koordinator und dem zustindigen Stadtrat" .
~ éventuelle Abwesenhe1ten " oder- fehlende
' Mitarbeit mitteilt. P

A 3, Fiir Arbeiten von unte1 ﬁmfzehn Mﬂharden .
kann der Projektant oder ‘Bauleiter auch als

. pud coincidere con il . progemsta 0 con 11' _ Prmektverantworthche ﬁmg1eren .

ot

4, Nach Anhmen des Koordmat01s ist der
: GemeindeausschuB . . - befugt,’ ._'einen -
P10Jek1:velantw01“chchen nur ﬁn Teﬂphasen
desselben PmJektes zn emennen '

5. Beschrankt auf den ihm efceﬂten Auﬁrag,

© nach vorheriger Vereinbarung mit den an der

Verwirklichung des Vorhabens beteiligten.

* Amtsdirektoren, und unter Berticksichtigung

des Interesses, das ~mit dem - Vorhaben

- zuftriedengestellt werden soll, koordiniert der

soddisfare, coordina gli apporti collaborativi -

delle strutture ed impartisce indirizzi e

direttive al personale incaricato ai ﬁm del
consegunnento del risultato.

CAPO \4

- (Norme finali)

Atticolo 29
- (Duzrata dei pr ocedlmentl)

1. Fmo all’emanamone del decreti di cui

all’articolo 1, comma 5, rimangono in vigore

i termini fissati per ciascun procedimento nel

- regolamento approvato con deliberazione
17 del 2 febbraio 1995, e -

successive modificazioni ed integrazioni.

2. 11 Sindaco non puo fissare, per la
conclusione ‘del procedimento, termini
superiori a quelli previsti dal regolamento di
cui al comma 1 se non per motivate ragioni e
previo parere favorevole della Commissione
consiliare del Personale e
dell’Organizzazione. '

Articolo 30
(Abrogazione di norme)

1. Fatto salvo quanto disposto dall’articolo

Projektverantwortliche die Zusammenarbeit
der Strukturen und erteilt dem beauftragten
Personal Anweisungen und Vorschrifien, um
die festgesetzte Zielsetzung zu erreichen.

KAPITEL V
(Schluflbestimmungen)

Amkel 29
(Dauel der Verfahr en)

1. Bis zum ErlaB der Dekrete nach Mafigabe
von Art. 1, Absatz 5, bleiben die  Fristen

. aufrecht, die in der mit Ratsbeschlufl Nr. 17,

vom 2. Februar 1995 genehmwten Verordnung
in geltender Fassung fiir Jedes Verfahren
testgehalten sind. '

2. Fiir den Abschlufl des Verfahrens kann der
Biirgermeister nur unter Angabe von Griinden
-und erst mnach Einholen des positiven -
Gutachtens der Ratskommission flir Personal
und Organisation Fristen setzen, die linger als
die in der Verordnung nach MaBgabe von
Absatz | festgehaltenen Fristen sind.

Artikel 30
(Aufhebung von Bestimmungen)

1. Unbeschadet der Bestimmungen laut Art.



" 29, comma 1 ¢ abzogato i 1egolamento per i .

.:'procedlmento amministrativo approvato con

- 1995.

. '-’KG-fJber,s.//Uff.trép,_.s'L T

MpdRITe,

s dehbela-znone consﬂlare n. 17 del 2 febbram'

. Agv. GSDIh

29 Absatz 1 it die mit Gememdemtsbeschluﬁ '
Nr.' 17 vom 2. Februar 1995 genchmigte
- Verordnung iiber das Verwalamgsverfahren' o
' aufgehoben ' -




CITTA DI BOLZANO ™ - . STADT BOZEN

| :; - ;o GIUNTA COMUNALE/GEME]NDEAUSSCHUSS
e Seduta deI/StadtratSSItzuno VO cvveererreeereeen - .
PROPOSTA DI DELIBERAZIONE / BES CHLUSSVORLAGE |
- focgetm/ Betreff REGOLAMENTO DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO E

.. DELLA DISCIPLINA DEL DIRITTO DI ACCESSO -
' . "VERORDNUNG UBER DAS VERWALTUNGSVERFAHREN UND DAS RECHT

e AUF ZUGANG ZU DEN VERWALTUNGSUNTERLAGEN *

V1sta la proposta d1 dehberazmne e la documentamone di supporto ed 1struttona st espnme / Nach '
e Ems1cht in die Beschlquorlaoe und die Unterlaoen zur Begrundung und Errmttluno

‘in ordine ‘alla reoolanta tecrnca parere :
wxrd hinsichtlich. der techmschen Ordnunosmaﬁlc,kelt folgendes Gutachten oeoeben

in ordine alla rewolanta contab1le parere / Gutachten hmswhthch der buchaitenschen
OrdnungsméBigkeit: o 2

P T TR T P <

Data/Datum........,./g....(.'t .......... . @), ‘ 4

- sotto il profilo di’ leg,lttmuta parere / Gutachten hinsichtlich der Gesetzmaﬁlakext

Data / Datum U6APR1998 ..... ' ....‘.L SEGHIFARIC GENERALE.............
: - DER & feHa SEKRETAR
(H I Direttore d'Ufficio, ovvero il il Dix‘&%?é‘ AN Srgpettivamente il Segretario
Generale .
Der Techniker oder Verantwortliche des Dienstes, wo vorhanden, oder der Generalsekretér
(2) ' [l Direttore della Ripartizione Finanze, o suo sostituto ovvero il Segretario Gererale
Der Stadtkdmmerer, falls vorhanden, oder der Generalsekretér

tra3/eld/ae seg.g. - 06.03.97



:
.
1

Di quanto sopra detto, si & redatto il presente verbale che, previa
lettura e conferma, viene firmato dal Vice Presidente, dal
Consigliere designato e dal Segretario Generale, come segue:

Uber das Obenges;;gte wurde dieses Protokoll verfasst, wclciles nach
erfolgter Lesung und Bestitigung vom Vorsitzenden, vom designierten
Gemeinderat und vom Generalsekretiir wie folgt unterzeichnet wird:
ILVICEPRESIDEN EPDVIZEPRASIDENT:
(r. /’%nedikter )

Il Consigliere designato/Der Gemeinderat

1 Segrctari' Gdffrafe/ Der  Generalsekretiir
(P.az. Claudia Chiste’ )

N Ori A Paolo Arman)

Certificato di pubblicazione Veriffentlichungsattestat

Certifico che copia della presente deliberazione viene/¢ stata

Es wird bestitigt, dal eine Abschrift des vorliegenden Beschlusses an
pubblicata all” Albo Pretorio di questo Comune dal

der Amtstafel der Gemeinde vom

20.07.1998 al 30.07.1998 P 20.07.1§98 bis zum 30.07.1998
s

/@ge chlagen wird/war.
Bolzano, 31.07.1998 ‘ / vy Bozen, den  31.07.1998
L P Il Segretario Generalé /.D Generalsekretér

Ich bestitige, daB der vorliegende Beschluf am3j OF -~ e(? im Sinne
des Art. &9, R.G.04.01.1993 Nr.1 vollstreckbar geworden ist

Certifico che la presente deliberazione ¢ divenuta esecutiva il giorno
3',[.01 - G? ai sensi dell’art. § ‘2) L.R. 04.01.1993 N.1

Bolzano, ()¢ - ©8 - Qg

/ M/é Bozen, den
Il Segretario Genérale//Der Generalsekretiir O6-0F. @8
{(Dott. i 6 Pa6jo Arman)
PROVVEDIMENTI DELLA GIUNTA PROVINCIALE {

MABNAHMEN DES LANDESAUSSCHUSSES

GIUNTA PROVINCIALE DI BOLZANO .-
LANDESAUSSCHUB VON SUDTIROL
Rip, Vit Prot. nr. g,
Abt VIl Prot. Nr/!'3 865
ESAMINATA (L.R. Nr. 1/93)
UBERPRUFT (L.R. Nr. 1/93)

nella seduta del
in der Sitzung vom ‘9/:‘6 OF - ?8
LS. it DIRETTORE D'UFFICIO / DER AMTSDIREKTOR
Fto / Gez.

D . SCQ{?%(LQCB Recue s

ORIGINALE N. 92







